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"A gyereknevelés és tanitas sordan az a legfontosabb, hogy egy gyerek mindig tudja,
akkor is szeretik ot, ha nem tokéletes, és hogy ezen képes javitani.
Ez olyan bizalom a felnott részérdl, amit minden koru gyerek megérez.
Hogy hisznek benne. Tévedhet és hibdazhat. Nem kell tokéletesnek lennie.

A vilag sem az."

Tari Annamaria
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1.INTEZMENY ADATAI

A Nyuszi Bélesdde a Nyili Aranykapu Ovoda és Béles6de, mint Intézmény igazgatasa alatt dolgozik.

Intézmény igazgatdja: Ban [11és Csabané

Igazgatd helyettes: Réfi Edina

Bolcsddevezetd: Balintné Szelenszky Gabriella

A bolcséde elérhetoségei:

Cim: 9082 Nyul, Jokai at 11.
Telefon: 06-96-364-423
Mobiltelefon: 06-20-589-2627

E-mail: nyuszibolcsi@gmail.com

Nyitva tartds: H-P 06:00-17:00

2.NEVELO ~-GONDOZO MUNKA SZEMELYI FELTETELEI

A 2024/2025-0s nevelési-gondozasi évben a humaneréforras sziikségletiink, engedélyezett

létszamunk a torvényi eldirasoknak megfelel.

Bolcsddei csoportok szdma 3
Kisgyermeknevelok szama 7 16
Bolcsddei dajka szdma 2 16
Konyhai kisegito 1 6

Hatarozott idejli szerzddéssel foglalkoztatott munkavallalok szama.

Kisgyermekneveld 1 6
Dajka 1 6

Kisgyermeknevel6i munkarend (napi 7 6ra kotott munkaidd + 20 perc munkakozi sziinet)

Munkaidd Létszam
6:00 — 13:20 2 16
7:30 — 14:50 2 f6
8:30 — 15:50 116
9:00 — 16:20 16
9:40 — 17:00 1 6




Dajkai munkarend. A dajkak heti valtasban dolgoznak. (napi 8 6ra munkaid6 + 20 perc munkakozi
sziinet)

Munkaido Létszam
6:00 — 14:20 116
8:40 - 17:00 1 16

Konyhai kisegitdé munkarendje.

Munkaidd Létszdm
7:30 —15:50 1 6
Csoportok Kisgyermeknevelok
Bagoly csoport Némethné Pasztor Anita, Klauz Kldra
- Futoné Zvonerszki Krisztina, Nagyné
Ozike csoport Németh Edina
Siini csoport Czigler Juliana, Vargané Boraros Nikolett

Dajkak: Nagy Melinda, Dézsi Julianna

Konyhai kisegitd: Farkasdi Laszloné

Az idei nevelési évben bekovetkezett személyi valtozasok.

Az idei nevelési évben személyi valtozas varhatoan nem torténik.

3.GYERMEKLETSZAM VARHATO ALAKULASA

1 £6 6vodakoteles kisgyermek, a 2024-25-6s nevelési évben nem kezdi meg az 6vodat, bélcsédénkben
marad a kovetkezd nevelési évben. Pedagogiai Szakszolgélat korai fejlesztés €s gondozéasban vald
részvételt javasol.

11 f6 nem 6vodakoteles gyermek marad a nevelési évben bolcsdédében.

Augusztusban, a nyari leallas utan harom kisgyermek szoktatasa zajlott.

Bolcsédénk 36 férdhellyel rendelkezik.

A csoportlétszamok 2024. szeptember 01-én:
Bagoly csoport 4 16
Ozike csoport 6 6
Siini csoport 516

Szeptembertdl folyamatos a beszoktatds, a hdrom csoportba tovabbi 15 kisgyermek felvételére volt

lehetdség.



Csoport Beszoktatds varhat6 kezdete
2024.09.09.
2024.09.23.
2024.10.07.
Bagoly csoport 2024.10.07.
2024.11.04.
2024.11.18.
2025.01.13.
2024.09.09.
2024.09.23.
Ozike csoport 2024.10.07.
2024.11.04.
2024.11.18.
2024.09.09.
2024.09.23.
Stini csoport 2024.10.07.
2024.11.04.
2024.11.18.

A 2024-25-6s nevelési évben felvehetd gyermeklétszam 32 £6.

A bagoly csoport Iétszama a nevelési év folyaman nem haladhatja meg a 11 f6t, mivel varhatoan 1

SNI-s gyermek lesz a csoportban. Pedagdgiai Szakszolgalatnal kérvényezett vizsgalat folyamatban.

Az 6zike csoport létszama szintén 11 {6 lesz, mivel egy gyermek mar korai fejlesztésben részesiil.

A siini csoport varhato 1étszama 10 f6 lesz, mivel 1 gyermek korai fejlesztésben vesz részt, 1

gyermek vizsgalata még folyamatban van.

Munkaltatéi igazolds hidnya miatt 6 6, férohely hidny miatt tovabbi 4 kisgyermek kérelme kertilt
elutasitasra.

Egy sziil6 fellebbezett az elutasitod hatarozat ellen, melynek kovetkeztében kérelme varodlistara kertilt.
Két varolistan 1évé gyermek esetében (egyik a fellebbezést benytjtd sziild gyermeke) a sziil6k

mondtak vissza felvételi kérelem irdnti igényliket. Egy felvételi kérelem jelenleg is varolistan van.

4 NEVELO-GONDOZO MUNKANK CELJA

Bolcs6dénk tovabbra is kiemelt feladatanak tekinti, hogy a gyermekek szdmara megteremtett

szeretetteljes, biztonsdgos légkorben, minden gyermek sajat képességei szerint fejlddhessen,

megtapasztalhassa a szabad jaték 6romét, elmény ¢€s fantazia vilagat gazdagithassa, mely képessé
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teszi Ot a késobbi kreativ gondolkodasra, tovabb fejlddésre. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra
bizott gyermekekbdl, csaladdjaikkal egyiittmiikodve, a vildgra nyitott, érdeklddd, 6nalld, a tarsadalmi
egyliittélés alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket neveljiink. Kiemelt szerepet kap a bolcsddei
nevelés-gondozas szakmai szinvonalanak tovabbi erdsitése, az eddigi eredmények megdrzése, pontos
informaciok birtokaban a gyermekek szocidlis helyzetének kovetése, helyzetiik javitdsa bolcsddei
keretek kozott. Bolecsddénk minden kisgyermekneveldje kelld szakértelemmel, hivatastudattal,
tiirelemmel, szeretettel gondozza-neveli a kisgyermekeket, figyelembe véve egyéni sziikségleteiket,
egyéniségiiket, €letkori sajatossagaikat. A csaladban nevelkedd kisgyermekek szdmara csaladias,
dertis lIégkorben, csalddjukkal egyiittmiikddve, azt kiegészitve, a napkdzbeni ellatas keretein beliil, az
¢letkori- €és egyéni sajatossagokra, sziikségletekre tekintettel, szeretettel, elfogadassal, kompetenciaik
figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval
biztositani harmonikus fejlédésiiket. Neveld-gondozé munkank sordn toreksziink arra, hogy a
bolcsddébe kertiléssel jard nehézségeket lehetdség szerint csdkkentsiik, a gyermekeket segitsiik az
esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban.

Csoportszobaink berendezése izléses, otthonos hangulatot arasztd legyen. Dekoracidja kovesse az
évszakok valtakozasat. Figyelemmel, torédéssel forduljunk minden gyermek felé. Viselkedésiink,
beszédiink minta értékii legyen a gyermekek szdmara. Adjunk 4t minél tobb ismeretet a gyermekeket
koriilvevo kornyezetrol, természetrdl, eseményekrdl. A neveld munkankat monddkakkal, énekekkel,
rovid mesékkel tegylik szinesebbé, ezzel is segitve a gyermekek kognitiv (érzékelés, észlelés,
figyelem, képzelet, emlékezés), emocionalis (érzelmi), és szocialis fejlodését, gyarapitva szokincsét,
kommunikacigjat, ismeretét. A gyermekek tevékenységének megerdsitése, az Onkifejezés
lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben. Az egészséges €életmod elve alapjan a jatékidot

az iddjarastol fiiggden lehetdleg a szabadban toltsék a gyerekek.

5.A BOLCSODEI DOLGOZOK FO FELADATAI BELSO KAPCSOLATOK,
EGYUTTMUKODES, KOMMUNIKACIO

e Az érzelmi biztonsagot nyujto kapcsolat kialakitasa a kisgyermekekkel

e A kornyezethez valé alkalmazkodas, az alapvetd kultirhigiénés szokasok és viselkedési
szabalyok megtanuldsanak segitése

e A személyiség kibontakoztatdsanak és az onallosulas fejlédésének tdmogatasa

e Az 6nallo aktiv tevékenység tamogatasa

e Deriis légkor biztositasa, a bolcs6débe kertiléssel jaro nehézségek lehetdség szerinti
megelozése, a gyermek tamogatasa a Dbeszoktatassal jard elszakadasi folyamat

feldolgozasaban



o Egészséges, korszerl taplalkozas biztositasa

e Tovabbképzéseken valo részvétel

e Beszadmolok és jelentések készitése

e J6 munkahelyi légkor megtartasa, erdsitése

e Csapatmunka er@sitése, kozosségépités

o Kisgyermeknevel6k kozti szoros kapcsolatra valé torekvés, az azonos nevelési elvek
megvaldsulasa érdekében

e Kisgyermeknevel6k egyéni tehetségének figyelembevétele, annak segitése (pl.: kreativitas,
ének, szervez6készség...)

e Szakmai sikerélmények

e Bolcsédénk jo hirének dpoldsa (bizalmi kapcsolat kialakitdsa a sziil6kkel, egylttmiikodés a
szlil6kkel, kdlcsonos tisztelet megadasa, igény szerinti segitségnyujtas kompetenciankhoz
mérten)

e Folyamatos, hiteles informaciéatadas

e Aprilis 21. a bolcs6dék napja, ezen a napon kdzds programot szerveziink, melynek célja a
kozOsségépités.

e Az 6vodaval valé kéz6s munka, egylttm(ikddés erbsitése

e A védbéndkkel vald kapcsolattartas, egylittm(ikodés erGsitése

e A csaladsegit6vel vald kapcsolattartas, egytttmdikodés erdsitése

e A fenntarté dnkormanyzattal valé egyuttmikodés erdsitése

6.TOVABBKEPZES, EGYEB TANULMANYOK

A dolgozok tovabbképzése az éves tovabbképzési terv alapjan torténik. A szocialis igazgatasrol és
szocidlis ellatdsokrol sz616 1993. évi II1. torvény 92/D. — 1. § szabalyozza a személyes gondoskodast
végz0 személyek tovabbképzésére vonatkozd torvényi eldirasokat. A részletes szabalyokat a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol szold
9/2000. (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza.

Cél: a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozo teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.

Egy kisgyermekneveld, Némethné Péasztor Anita, amennyiben felvételt nyer, 2024-ben megkezdi

egyetemi tanulmanyait.



7. KAPCSOLAT A SZULOKKEL, A SZULOK RESZVETELE A BOLCSODEI ELETBEN

Fontos szamunkra a csaladokkal valo folyamatos kapcsolattartds, szoros egylittmiikodés. A sziildk

kéréseit, kezdeményezéseit, lehetdségeinkhez mérten figyelembe vessziik. Igyeksziink csaladias,

kozvetlen, a kolcsonds bizalmon és megbecsiilésen alapuld kapcsolatot kialakitani.

Annak érdekében, hogy a sziil6i javaslatokat, észrevételeket, kéréseket beépithessiik mindennapi

munkankba, az alabbi kapcsolattartasi formakat alkalmazzuk:

Bolcsi ismerked6 a beszoktatast megelézden — aprilis

A sziildkkel val6 kapcsolatunk elsd allomésa a bolcsdédébe vald beiratkozést kdvetden.
Sziiléi értekezlet az 0j felvételis gyermekek sziilei részére — augusztus

Els6 sziil6i értekezlet, ahol megtudjak a sziilok, hogy kisgyermekiik melyik csoportba fog
jarni és kik lesznek a kisgyermeknevelGi.

Csaladlatogatas

A sziilokkel valod kapcsolattartds kovetkez0 4allomésai a csaladlatogatasok. Minden
kisgyermeket meglatogatja sajat kisgyermekneveldje, kozvetlen kollégandjével egyiitt,
miel6tt bolcsédébe jonnének.

Sziilovel torténd beszoktatasok szervezése

A beszoktatasi id6szak, ami alkalmat teremthet arra, hogy a kisgyermek mellett a szild is
megismerje a kisgyermeknevelOket, s6t, a bolcsdde tobbi dolgozojat is, a napirendiinket,
szokasrendiinket és mi is kozelebb keriilhetiink a sziilokhoz.

Sziiloi elégedettség mérése kérddiv alapjan — aprilis

Sziilok tajékoztatasa

A sziilok, a gyermekek csaladi flizetében rendszeresen tajékoztatast kapnak gyermekiikrol. A
legfontosabb a napi személyes kapcsolat, mikor szoban tajékoztatjuk a sziiléket az adott nap
eseményeirdl. Zart facebook csoporton keresztiil nyujtunk betekintést a gyermekek

mindennapjaiba, friss informéciokat osztunk meg a sziil6kkel.

8.A 2024/2025-OS NEVELESI-GONDOZASI EV KIEMELT SZAKMAI FELADATA:
KORNYEZETI NEVELES — A TERMESZET TEVEKENY MEGISMERESE

Az idei nevelési év kiemelt szakmai feladata munkatarsi értekezlet keretében, kisgyermeknevelgi

javaslat utan, k6zos dontés alapjan kerilt meghatarozasra.



A bolcséde remek helyszin arra, hogy megismertessiik és megszerettessiik a gyermekekkel a
természetet.

A kisgyermeknevel§ felelGssége, hogy intézményi kereteken beliil meg tudja-e alapozni, ki tudja-e
alakitani a kornyezettudatos magatartast,a kornyezetért érzett felelosségtudatot. Ehhez
elengedhetetlen a kisgyermekneveld nyitottsaga, személyes érzékenysége, az ¢lménypedagogiaval
valo azonosulasa, pozitiv érzelmi viszonyuldsa a természethez.

A gyermek aktivitasa és érdeklédése soran tapasztalatokat szerez a kdzvetlen és tagabb természeti —
emberi - targyi kdrnyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A valosag felfedezése soran pozitiv
érzelmi viszonya alakul ki a természethez. A gyermek mikozben felfedezi kdrnyezetét, olyan
tapasztalatok birtokaba jut, melyek a kornyezetben vald, ¢letkoranak megfeleld biztos eligazodashoz,
tajékozodashoz sziikségesek.

A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek is birtokaba jut
a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul itéloképessége,
fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete. A kisgyermekneveld feladata, hogy tegye lehetové a
gyermek szdmara a kdrnyezet tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszkdzoket
a spontdn ¢és szervezett tapasztalat- €s ismeretszerzésre, a kornyezetkultura és a biztonsagos életvitel
szokésainak alakitdsara.

Ezek eldsegitik azt, hogy a gyermekek az ket kozvetleniil koriilvevo és a tdgabb természeti,
tarsadalmi kornyezetrél életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast ¢és tdjékozodast,

tapasztalatokat szerezzenek.

Az éltalunk gondozott, nevelt gyermekeket a természet szeretetére tanitjuk, felkeltjiik érdekldédésiiket
a kornyezet irant, megtanitjuk 6ket annak tiszteletére, védelmére. A gyermekek kozvetlenil is
megtapasztalhatjdk a természet sokszinliségét, formagazdagsagat. Mintaadassal eldsegitjiik annak
fejlodését, hogy a gyermekekben kialakuljon a természet szeretete, belsé igénny¢ valjon a kdrnyezet
megovasanak feladata / nem tordelik le az 4dgakat, nem tépdesik a virdgokat, nem tapossak el a
bogarakat stb./.

Mindezeket a napi tervezett programjainkon keresztiil jatékosan, jatékon keresztiil érjiik el, az életkori
sajatossagaiknak, illetve az évszakok valtozasainak megfeleléen. A napi tervezett foglalkozasainkban
beépitve, egy-egy foglalkozashoz kotve megemlékeziink a természet és a kornyezetvédelem
fontosabb, a gyermekek szamadra is érthetd vilagnapjairdl /Fold napja, Madarak és fak napja, Viz
napja, Allatok napja/.

Arra toreksziink, hogy a gyermekek a szerzett ismereteket felhasznaljak, jatékuk soran fejlodjon

beszédiik, kifejezoképességiik, fantaziajuk, kreativitasuk, érzelmileg gazdagodjanak. A gyermekek a



tevékenység, cselekvés kozben ismerik meg a vildgot, mely nagyobb teret biztosit a gyermeki
aktivitasnak, onallosagnak. A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga
gazdagodik, kialakul az esztétikum iranti érzékenységiik, fejlédik kommunikaciojuk, tag teret kap a
beliilrél fakadd motivécio, kreativitds. A bolesdédés gyermek természetes modon vonzodik a
kornyezetéhez, spontan érdeklédése, kivancsisaga, megismerési vagya készteti arra, hogy maga
keresse a tapasztalasi lehetdségeket. Erzelmei mélyen athatjak cselekvéseit. Ezt az allapotot tudatosan
hasznaljuk ki a kornyezettudatos szemléletre nevelés sordn. Tevékenységek végzése kozben

ravezetjik a gyermekeket, hogyan tanuljadk meg a természetet latni, folyamatdban megfigyelni,

felfedezni.

A nevelési év folyaman kitiizott céljaink a kovetkezok.

o szelektiv hulladékgytijtés (zoldhulladék, papir) - folyamatos

e novénylltetés (viragok, zoldségek, fii) - tavasz

e ismerkedés a terményekkel/termésekkel (kukoricamorzsolas, gesztenyefigura készités,
makkép —falevél ragasztas) - 6sz

e (jrahasznosités (tojastartod, sajtos doboz, joghurtos pohar felhasznalasaval)

o falevél gylijtés (megfigyelés, ragasztas) - 0sz

e halmazaéllapot-valtozas (jégbol-viz) - tél

o ¢vszakok megfigyelése — folyamatos

9.A 2024/2025-0OS NEVELESI-GONDOZASI EV TERVEZETT PROGRAMJAI, UNNEPEI

Programok Megjegyzés
Allatok vilagnapja Gyermekek altal készitett k6zos alkotés

Ko6z0s barkacsolas, beszélgetés a sziilokkel,

Adventi csaladi délutan gyermekekkel, hangolddas az tinnepekre

Meglatogat minket a Mikulés, a gyerekekkel

Mikulds varés kozosen énekekkel, mondékakkal késziilink

Kardcsonyi fényképezes Déleldtti elfoglaltsag sziilsk nélkiil

A gyerekekkel kozosen énekekkel,
Karacsony varas mondokakkal késziiliink, beszélgetéssel,
mesehallgatdssal hangolédunk az {innepre
Vidam zenés, tancos mulatsag, délelotti
program, sziilék nélkiil
Ovodai programokon valé részvétel Hangraforgo, plinkdsdi miisor, babel6adas

Farsang megiinneplése
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Viz vilagnapja projekten valo részvétel Gyermekek altal készitett kozos alkotés
A gyermekekkel kdzosen énekekkel,

Nemzeti iinnep mondokakkal, beszélgetéssel késziiliink,
emlékeziink
Fold vilagnapja Gyermekek altal készitett kozos alkotés

Ko6z0s barkacsolas, beszélgetés a sziilokkel,
gyermekekkel, hangolddas az linnepre
Anyak napi fényképezés Délelétti elfoglaltsag sziildk nélkiil
Apro6 ajandék készitése az édesanyak
részére, versek, dalok tanulasa az alkalomra
Madarak ¢és fak vilagnapja Gyermekek altal készitett kozos alkotés
Lehetdség szerint déleldtti program
szervezése a gyerekeknek, az dvodaval
kozdsen, az 6voda udvaran egy jatékos
délutan a sziil6kkel kozdsen
Délutani elfoglaltsag a sziilokkel kozosen,
apr6 ajandék atadassal, az év sordn tanult
dalok, mondokak bemutatasa

Husvéti csaladi délutan

Anyak napja

Gyermeknap

Evzar6 bucsiztatas az 6vodaba késziild
gyermekeknek

A feleldsok kivalasztasa az augusztus 19-1 évnyito értekezleten torténik.

A programok lebonyolitasahoz sziikséges kellékek, sablonok, mintadarabok, 6tletek, versek, dalok
ismertetése, az adott programot megel6zd honapban, munkatérsi értekezlet keretében torténik.

10.AZ OVODA ES BOLCSODE KAPCSOLATTARTASA, KOZOS PROGRAMJAI

Mar hagyomany, hogy a nyari idészakdban meglatogatnak minket az 6vondk, aminek nagyon
oriiliink, mivel a latogatasok alkalmaval lehetdség nyilik informacidk atadasara az dvodaba késziilo
gyerekekrdl. Osszel, ha lehetéség nyilik ra, mi is meglatogatjuk volt kis bolcsiseinket az dvodaban.
Reméljiik, az eddig hagyomdnnya valt kozds programok az idei nevelési évben is megrendezésre
kertilhetnek. A ,hangraforgd”, a babszinhaz eléadasai mindig nagyon tetszenek a gyerekeknek.
Minden évben kimagasld szinvonalu gyermeknapot rendez az oOvoda, a Sziiléi Kozosség
szervezésében, melyre a bolcsddés gyermekek és sziileik is meghivast kapnak, kozosen toltik a
délutant az 6voda udvaréan, szdmos program keretei kozott.

Az 6vodai sziil6i kozosség értekezletein egy-egy kollégand rendszeresen képviseli a bolcsddét.
Részt vesziink az évzard nevelési értekezleten, ahol lehetdség van egymas munkéajanak mélyebb
megismerésére.

A ko6z0s intézményi kirdndulds lehetOséget biztosit egymas jobb megismerésére, kotetlen

beszélgetésekre.
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11.VEDONOKKEL, CSALADSEGITOVEL VALO KAPCSOLATTARTAS,
EGYUTTMUKODES

Jo kapcsolatot apolunk a védéndkkel, amit az ide nevelési évben igyeksziink még szorosabba flizni.
Megfigyelhetd, hogy évrél-évre egyre tobb gyermek mutat az atlagtdl eltérd fejlodésmenetet
kiilonbozo teriileteken. A védondi statusz-vizsgalatok alkalméval nem 4ll elegend6 1d6 a gyermekek
objektiv megfigyelésére, ezért (ha idejiik engedi) szeretnénk meghivni a védondket bolcsdédénkbe,
ahol szabad jaték kdzben lenne lehetdségiik hosszabban megfigyelni a gyermekek nyelvi- orientacids-
motoros- kognitiv- emociondlis fejlédését, s minél fiatalabb életkorban észlelni az esetleges

elmaradasokat.

12.ELLENORZESI FELADATOK

A szakmai munka ellendrzése, a belsd ellendrzési terv alapjan torténik. Az éves ellendrzési terv, az
ellendrzott terileteket, alkalmazott modszereket havi bontasban tartalmazza. Az ellenérzések

elvégzéséért, dokumentalasaért a bolcsddevezetd felelds.

13.ERTEKEZLETEK

Evindité nevelési értekezlet — bolesddei augusztus

Evindité sziil8i értekezlet augusztus

Munkatarsi értekezlet minden masodik héten, egyeztetés alapjan
Igazgatoi értekezlet a bolcsédében havonta

Elelmezésiigyi értekezlet havonta

Tavaszi sziildi értekezlet marcius-aprilis

Evzard nevelési értekezlet — intézményi junius
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14.AZ EVES TERV AZ ALABBI JOGSZABALYOK, DOKUMENTUMOK
FIGYELEMBEVETELEVEL KESZULT

*  1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

* 235/1997. (XII.17.) korményrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nytjté szervek és
személyek 4ltal kezelt személyes adatokrol

* Az emberi er6forras minisztere a 6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes
gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet
modositasa

» A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

* 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbkeépzésérdl és a szocilis szakvizsgarol

2024.08.18. Készitette: Balintné Szelenszky Gabriella
bolcsddevezetd
2024.08.21. Jovahagyta: Ban Illés Csabané
igazgatd
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A szakmai munka belso ellenorzési tervének idobeni litemezése

Honap Ellenorzés célja Ellenorzott teriiletek Alka’lmazott Ellerrlorfest
modszer végzo
A beszoktatas A folyamatos,
folyamata, fokozatos beszoktatas megfigyelés,
5 sziilokkel valo megvalosulésa, beszélgetés, bolcsddevezetd
) egylttmiikddés sziilokkel vald sziiloi
E a beszoktatas alatt megfeleld visszajelzések
E kommunikécio
&= Az évszaknak
§ megfeleld dekoracid a kivitelezés, szemrevételezés | bolcsddevezetd
csoportokban, igényesség, kreativitas
ataddban, fiirdében
A beszoktatas A folyamatos,
folyamata, fokozatos beszoktatas megfigyelés,
=7 sziilokkel valo megvalosulésa, beszélgetés, bolcsddevezetd
E egylttmiikddés sziilokkel vald sziiloi
QO a beszoktatas alatt megfeleld visszajelzések
E kommunikécio
= Az adott havi
foglalkozas- Foglalkozastervezet | szemrevételezés | bolcsddevezetd
tervezetek elkészitése
Sziilok tajékoztatasa
az lizeno fiizeteken
keresztiil Uzend fiizetek szemrevételezés | bolcsddevezetd
5 A beszoktatas A folyamatos,
=) folyamata, fokozatos beszoktatas megfigyelés,
E sziilokkel valo megvalosulésa, beszélgetés, bolcsddevezetd
z egylittmiikodés sziilékkel valo sziil6i
% a beszoktatas alatt megfeleld visszajelzések
kommunikécio
A bolcsdde A szobak és egyéb
helyiségeinek munkateriiletek . . w1 ,,
T g o szemrevételezés | bolcsddevezetd
megfeleld higiéniaja ellendrzése
Adventi csaladi A program ,
délutan megvaldsulasanak sz’emerl yes
, részvétel, w1 n "
megszervezése folyamata ; et w4 bolcsddevezetd
kozremiikodés
Az linnepek
o (Mikulas,
E Karacsony) meghitt, | Mikulas, Karacsonyi
= bensdséges tinnepély
8 hangulatanak elokésziiletei . . bolesddevezetd
. szemrevételezés
= megteremtése, a csoportokban
= érzelmi
nevelés a
csoportokban.
Az évszaknak kivitelezés, , , w1 "
szemrevételezés | bolcsddevezetd

megfeleld dekoracio

igényesség, kreativitas
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A dokumentéciok csoportnaplok
(torzslap, fejlodési torzslapok szemrevételezés | bolcsddevezetd
naplé, csoportnaplo) fejléddési naplod
vezetése iizend flizetek
Az elso félév sziloi értekezletek
tervezett jegyzokonyvei, szemrevételezeEs,
programjainak csoportnapolok, értékelés, bdlcsddevezetd
megvalosulésa, lebonyolitott megbeszélés
értékelése programok mindsége
= A beszoktatas A folyamatos,
5‘1 folyamata, fokozatos beszoktatas megfigyelés,
<ZE sziilokkel valo megvalosulésa, beszélgetés, bolcsddevezetd
- egylttmiikddés sziilokkel vald sziiloi
a beszoktatas alatt megfeleld visszajelzések
kommunikécio
Az éves iy szemrevételezés,
, dokumentéciok Ry w1 ”
szabadsagtervezet 1 értékelés, bolcsddevezetd
e megvalosulasa L
elkészitése megbesz¢Elés
Szakmai értekezlet, a | belsé kommunikacio,
kollégak szakmai egységes neveldi
munkdjanak elvek megvalosulésa, megbeszélés, bolcsddevezetd
% értékelése szakmai javaslattétel
=) kovetelmények
% betartasa
E Farsangi hangulat Farsangi
megteremtése, elokésziiletek a szemrevételezés | bolcsddevezetd
elokésziilet, csoportokban személyes
lebonyolitas részvétel
Az évszaknak kivitelezés . .. | bolcsédevezetd
p T , e szemrevételezés
megfeleld dekoracid | igényesség, kreativitas
megfeleld tajekoztatas ,
Sziildi értekezlet (visszacsatolasok, sz’emerl yes ey "
. s informécioatadas) ) részvétel, bolcs6devezetd
n megvalésulasa 1 o1 ’ onellendrzés
5 jegyzokonyv
O A bolcsoéde A szobdk és egyéb szemrevételezes,
% helyiségeinek munkatertiletek megfigyelés bolcsddevezetd
> megfeleld higiéniaja ellendrzése
A konyhai munka
formai kdvetelmény Konyhai
szerinti mikodése, adminisztracio, dokumentumok | bdlcsddevezetod
megfeleld higiénia betartasa ellendrzése,
adminisztracidja megfigyelés
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A gondozo-neveld

munkat
kozvetleniil segitd A dajkak napi
munkatarsak feladatainak
munkavégzésének ellenérzése, nyomon
- ellendrzése, kovetése megfigyelés bolcsddevezetd
- mennyire vannak
I~ jelen a csoport
% életében,
miben tudjak segiteni
a kisgyermekneveldk
napi munkajat
Husvéti csaladi A program személyes w1 "
1er Iy megvaldsuldsanak s bolcsddevezetd
délutan lebonyolitasa részvétel
folyamata
A dokumentéciok csoportnaplok
(torzslap, fejlodési torzslapok szemrevételezés | bolcsddevezetd
naplo, csoportnaplo) fejléddési naplod
vezetése iizend flizetek
A sajat Személyes részvétel a
kisgyermekneveld csoportokban
rendszer megfeleld | (tevékenységkezdemé megfigyelés bolcsddevezetd
miikédése (6lelkezési nyezés, gondozasi
id6) miiveletek)
A gyereknapi Gyereknapi jatékok,
% elokésziiletek, eszkdzok beszerzése, személyes bolcs6devezetd
? szervezes, jatékotletek részvétel,
S lebonyolitas megbeszélése megbeszElés
A bucsizo Ballagasi ajandék
gyermekek elkészitése, miisor megbeszélés, o ;
ballagasanak megbeszélése Kiz6s munka | Polesodevezetd
eldkészitése
A nevelési év megbeszEles,
értékelése Csoportok év végi dokumentum- bolcsddevezetd
a csoportokban értékelései elemzés,
értekelés
Az élményszert,
% balesetmentes
E nyari élet csoportszervezések megfigyelés,
22 megszervezésének nyari ¢élet a megbesz¢Eles,
) ellendrzése, bdlcsddében ellendrzés, bolcsddevezetd
3 fokozott figyelem értékelés
& a napvédelemre,
= folyadékpétlasra.
S A nyari nagytakaritas,
2 karbantartas
% munkalatainak Dajkamunkak megfigyelés, bolcsddevezetd
Z litemezése, megszervezese, megbesz¢lés,
E Osszehangolasa, karbantartasi munkak szervezes
megszervezese
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Az 6vodaba mend
gyermekek
torzslapjainak zarasa

Bolcsddei torzslapok

dokumentacio
ellenOrzése

bolcs6édevezetd

16




