Eléoterjesztés

Nyiil K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2015. november 24.-i iilésére.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Nyil Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete legutébb 2014. november 25.-i iilésén tér-
gyalta a polgdrmesteri hivatal mikddésérdl sz6l6 beszamolot a 2013. évrol.

A beszdmolét a testiilet elfogadta a 182/2014.(X1.25.) hatdrozatdval. Az elfogadott hatdrozat-
ban a testiilet kiilon feladatot nem hatarozott meg. Tdjékoztatom a Tisztelt Testiiletet, hogy a
lakossagi iigyek intézése zokkenOmentes volt. A Jardsi Hivatal tigysegédi feladatokat ell4té
dolgozdja az elmult évben is rendszeresen tartott iigyfélfogadést a hivatalban. A hivatal dol-
goz0i, illetve a Jarasai Hivatal ligysegéde mindent megtettek azért, hogy az ligyintézés folya-
matos és zOkkenOmentes legyen.

Téjékozat6 a 2014. év munkardl

Téjékoztatom a Tisztelt Testiiletet, hogy a hivatal dolgozdinak 2013.évt6] kezd6dben - jog-
szabdly éltal meghatdrozott — kotelezd tovabbképzéseken kell részt venni. Ezek a tovabbkép-
zések az ugynevezett e-learning tipusi képzések, amelyek szdmitdgépes haldzaton elérhetd
képzési format jelent. A tovdbbképzések 1ényege, hogy négy év alatt kdzpontilag meghatdro-
zott témakorokbol, kozpontilag meghatarozott szimud tanulmanyi pontokat kell elérni. A ta-
nulméanyi pontokat azok kapjdk, akik a meghatdrozott témakorokbdl sikeres vizsgat tesznek.
Ezek a tovabbképzések és vizsgik a — dontd tobbségében - dolgozdk részére ingyenesek. Az
elmdlt évben a kozszolgilati tisztviselok a kotelez6en megahatdrozott vizsgdkat sikeresen
teljesitették.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A telepiilési onkormdanyzatok a kozhatalom helyi gyakorléi, tehdt a kozszolgaltatdsok nyu;jta-
sa, a telepiilések lizemeltetése, fejlesztése mellett igazgatdsi, hatdsdgi feladatot is elldtnak. A
kozigazgatési hatdsdgi jogkorok jellemzden a telepiilési jegyzOkre telepitettek, akik a polgar-
mesteri hivatal vezet6jeként feleldsséget viselnek az 6nkormdnyzati szervek munkdjinak mi-
lyenségéért is.

A koriilirt tevékenységhez hivatalunk 2014. évi személyi dllomdnya:

- 116 jegyzd

- 716 érdemi iigyintézési feladatot ellatd, teljes munkaidében.

- 2 {0 érdemi ligyintéz6 részmunkaiddben / napi 4 6rds munkaiddben, telepiilés-
tizemeltetési feladatok és pénziigyi igazgatasi feladatok végzése /

- 116 tigykezel§ teljes munkaid6ben.



A fentiekbdl is latszik, hogy a hivatal koztisztviseldi és ligykezeldi személyi dlloméanya 6ssze-
sen 10 f6. Erre a létszdmra - jogszabdlyi eldirdsok alapjan - a kdzponti koltségvetésbol fi-
nanszirozdasi timogatast kapunk.

Meg kell emliteni azokat a hivatalban 1év6 dolgozokat is, akik nem tartoznak a hivatal szemé-
lyi dllomédnydba. Gyorijbarat-Nydl Gyermekjoléti Szolgéltatast Ellaté Tarsuldsa - 1 6 —
Nyul kozségben lat el gyermekjoléti és csalddtdmogatési feladatokat. ( E dolgozé részletes
beszdmolgjat a testiilet minden év mdjus hénapban targyalja, amely szintén jogszabalyi kote-
lezettség )

Szintén nem tartozik a hivatal személyi dllomédnydba a Pannonhalma Tobbcéld Kistérségi
Tarsulds Gyermekjoléti Szolgdlat és Szocidlis Intézmény dolgozdja. Ez a dolgozé hetente 3
alkalommal tart tigyfélfogaddst a hivatalban és intézi a csalddsegités, szocidlis étkezés és a
hédzi segitségnyujtas ligyeit.

A hivatal személyi dllomdanyét tekintve a jegyz6 igazgatdsszervezdi diplomdval, valamint
kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik. Az egyes igazgatdsi szakteriiletek, valamint a veze-
tési ismeretek teriiletén szaktanfolyami képesitéssel is rendelkezik.

Gazdalkodési teriileten négy f6 dolgozik. A dolgozdk koriil 1 6 részmunkaiddben dolgozik. (
napi 4 6rdban ) Valamennyi dolgoz6 rendelkezik a munkakorének betdltéséhez sziikséges
iskolai végzettséggel. Két f6 dolgozé felsdfoki iskolai végzettséggel rendelkezik. Egy 6 dol-
goz6 szakvizsgdval is rendelkezik. A fels6foku végzettséggel rendelkezd dolgozok koziil egy
f6 rendelkezik mérlegképes konyveldi képesitéssel. Valamennyi dolgozé kozigazgatdsi alap-
vizsgdval rendelkezik.

Igazgatasi és ligyviteli teriileten hdrom {6 dolgozik. A dolgozdk rendelkeznek a munkakor
betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel, valamint kdzigazgatdsi alapvizsgdval. Az anya-
konyvi teenddk elldtdsahoz sziikséges szakvizsgdval harom {6 rendelkezik

Az iigyviteli feladatokat egy f6 dolgoz6 latja el, rendelkezik tigykezeldi alapvizsgdval, vala-
mint a munkakor betdltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel.

Adodigazgatasi teriileten 2 {6 dolgozik. Mindkét dolgozé rendelkezik a munkakor betoltéséhez
sziikséges iskolai végzettséggel, illetve 1 f6 mérlegképes konyveldi végzettséggel is rendelke-
zik.

Telepiilésiizemeltetés teriileten — részmunkaidében ( napi 4 6rdban ) — 1 {6 dolgozik A dolgo-
z6 a munkakor betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel rendelkezik

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A madr leirtakbdl is kdvetkezik, hogy a hivatal feladata kettds: egyrészt elokésziti és végrehajt-
ja a testiilet dontéseit, masrészt a jegyz6 hatdskorében megfogalmazott kdzigazgatasi, hatdsa-
gi feladatokat késziti el6 dontésre.



A hivatal munkdjianak bemutatdsat az el6z6éekben meghatdrozott feladatcsoportonként kiva-
nom bemutatni. A feladatok bemutatisi sorrendjében semmiféle szakmai ,,elsObbséget” nem
kivéantam feldllitani, hiszen Nyiil K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete egységes hivata-
li szervezetet hozott 1étre.

Kiss Csabané igazgatasi féel6adé feladata a testiilet, valamint a képviseldtestiilet bizottsaga-
inak mitkddéséhez kapcsolddo eldkészitd és szervezd munka elvégzése, mely magaban foglal-
ja az ulésekre torténd egyes eldterjesztések elkészitését, a bizottsdgok munkdjanak 6sszehan-
golasat.

E feladatkorbe tartozik a testiileti, bizottsdgi iilésekrdl jegyzokonyvek készitése, valamint
felterjesztése a Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormédnyhivatalhoz.

Tovabbi feladat a dontések — rendeletek, hatdrozatok - nyilvdnossdganak biztositdsa, a donté-
sekrdl nyilvantartds vezetése, hatdrozatok jegyz6konyvi kivonatainak készitése és tovabbitasa,
valamint a Nytli Hir-Vivében megjelend ,,Képvisel6-testiileti hatarozatok, rendeletek” cimii
cikk megirasa.

Feladata tovdbba az aktiv kortak ellatasdval, a kozfoglalkoztatdssal, a belteriiletbe vondsi
ligyekkel, az ifji hdzasok tdmogatdsival, a Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati
Osztondijrendszerrel, a kitiintetd cimek és targyjutalmak adomdnyozdsdval, a helyi esély-
egyenldségi programmal, a koztisztviselok tovabbképzésével kapcsolatos ligyintézési és
egyéb feladatok elldtdsa, hirdetményekkel kapcsolatos iigyintézési feladatok, valamint sziik-
ség szerint az iigykezeld teljes korli helyettesitése, tovabba rendezvények megszervezése.

A testiilet 2014. év janudr 1-t6l 2014. év december 31-ig az aldbbiak szerint iilésezett, és ho-
zott hatarozatokat, rendeleteket:

Z

Ev Testiileti Ulés tipusa | Hatdrozatok | Rendeletek | JegyzOkonyvek szdma
ilések szdma | nyilt | zart szama szdma nyilt | Zart | Titkos
(db) | (db) il. il. szav.
2014. 18 18 5 258 15 18 5 3
Megjegyzés:

- 2013. évben a testiileti tilések szama 21 volt, a testiilet 6 alkalommal tartott zart iilést, titkos
szavazas 1 esetben volt.
- 2013. évben a testiilet 232 hatarozatot hozott és 17 rendeletet alkotott.

A képviselStestiilet bizottsdgai 2014. év januar 1-t8l 2014. év december 31-ig az aldbbiak
szerint iléseztek:

. L. N Jegyzokonyvek
Ev Bizottsag .B{zottsag/l Hatarozatok Ulés tipusa szdma

iilések sza- p . .

neve szdma nyilt zart nyilt zért

ma (db) (db) iilés iilés
2014. | Kozbeszerzési Biz. 1 2 1 0 1 0
Pénziigyi Biz. 12 100 12 4 12 4
Telepiilésfejlesztési Biz. 1 11 1 0 1 0




Megjegyzés:

1. A Kozbeszerzési Bizottsdg 2013. évben 2 alkalommal iilésezett, zart iilést 1 alkalommal
tartott, 9sszesen 3 hatarozatot hozott.

2. A Pénziigyi Bizottsdg a 2013. évben 17 alkalommal iilésezett, 4 alkalommal tartott zart
ulést, 0sszesen 142 hatarozatot hozott.

3. Az Ugyrendi Bizottsdg a 2013. évben 1 alkalommal iilésezett, zért iilést nem tartott, dssze-
sen 3 hatdrozatot hozott.

4. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat szerint a képviselGtestiilet tilésein torténd titkos sza-

vazast az Ugyrendi Bizottsdg bonyolitotta le. Titkos szavazds 2013. évben 1 esetben; 2014.

évben 3 esetben volt. A titkos szavazdsokrdl kiilon jegyzokonyv késziilt.

Fontos feladat a kitiintetd cimek, kitiintetd dijak és targyjutalmak atadasdval kapcsolatos szer-
vezési tevékenység — oklevelek elkészittetése, targyjutalmak beszerzése, plakettek elkészitte-
tése, iinnepség programjanak megszervezése, forgatokonyv Osszedllitdsa, all6fogadds meg-
szervezése, meghivok elkészitése €s postazdsa — ellatdsa, amely magaban foglalja az tinnepé-
lyes eseményen val6 konferanszié szerepét is, ezt kovetden pedig a dijazottakrdl a Nydli Hir-
Vivé cimi helyi djsdgban rendszeresen megjelend cikkek megirdsa. A kitiintetd cimek, kitiin-
tetd dijak és targyjutalmak dtaddsara vonatkozdan a testiileti dontés el0készitéseként feladata
az elbterjesztés elkészitése is.

A fent emlitett feladatokon tdl az aktiv kordak ellatdsaval kapcsolatos ligyintézési feladatok
ellatasa is ide tartozik. Ennek keretében rendszeres szocidlis segéllyel, foglalkoztatast helyet-
tesitd tdmogatdssal kapcsolatos szocidlis feladatokat kell végezni. (2015. dprilis 1-jétdl az
aktiv kordak ellatdsdval kapcsolatos ligyintézés jogszabdly erejénél fogva atkeriilt a GyOri
Jarasi Hivatal hataskorébe.)

A segélyek szdmdanak alakuldsardl az aldbbi tdblazatban adok tajékoztatdst:

Ev Beadott Esetszdm Megidllapitott segé- Elutasitott | Megsziintetett | Sziineteltetd Nemek szerinti
kérelmek | (hatdrozatok lyek sz. kérelmek segélyek sz. hat. megoszlas
SZ. SZ.) SZ.
FHT RSZS N§ Férfi
2013. 60 199 48 3 7 34 54 24 29
2014. 46 110 37 3 4 30 39 19 21

A téblazatbol kitiinik, hogy a beadott kérelmek szdma nem egyezik az esetszdmmal. Ennek
oka, hogy egy-egy kérelem ligyben tobb hatdrozat (megallapitd, megsziintetd, sziineteltetd) is
keletkezett.

Iskolai végzettséget tekintve a segélyezettek szdma:

Ev N6 Férfi
8 alt. | szakm. | szakk. | felsof 8 | szakm. | szakk. | felsof
alt.
2013. 14 2 7 0 12 11 7 1
2014. 7 4 8 0 9 4 8 0




Korcsoportot tekintve a segélyezettek szdma:

Ev N§ Férfi
18-25 év | 25-45 év | 45-55 55év | 18-25év | 25-45 év | 45-55 55 év
év felett év felett
2013. 0 11 8 4 12 5 14
2014. 0 11 3 2 1 5 10 6

A segélyezéssel, valamint a kdozfoglalkoztatds megszervezésével osszefiiggésben folyamatos a
kapcsolattartds a Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormdnyhivatal Gydri Jardsi Hivatal Foglal-
koztatdsi Osztdlyéval.

Az aktiv kordak ellatdsidban részesiilok részére az onkormdanyzat kozfoglalkoztatdst szerve-
zett. A kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése — munka-napldk,
jelenléti ivek elkészitése, a foglalkoztatottak Osszefogdsa, az elsddleges feladatok megszerve-
zése, lebonyolitdsa — komoly feladatot jelent.

A kozfoglalkoztatdsban részt vettek szdma az aldbbiak szerint alakult:

Ev N6 Férfi
2013. 22 7
2014. 12 10

A kozfoglalkoztatds id6tartama a 2014. évben 10 hénap volt (janudr, februar, marcius, aprilis,
junius, julius, augusztus, szeptember, oktéber, december hénap; emellett janudr, februar, mar-
cius és aprilis honapokban alapkompetencia képzés /egy személy tobbszor is részt vett koz-
foglalkoztatdsban/).

2014. évben a kozfoglalkoztatds idOtartama alatt a napi munkaidé 8 6ra volt.

A kozfoglalkoztatds a 2014. évben is palydzat Gtjan tortént, a palydzatot a Munkaiigyi Koz-
ponthoz kellett benytijtani. A pdlydzati anyag megirdsa, 9sszedllitdsa szintén a feladatkérbe
tartozik.

E feladatcsoporthoz tartozik a foglalkoztatdsi és szocidlis adatbdzis vezetése, amelyben az
aktiv kordak ellatdsdval érintett személyek adatai, az iigyiikben keletkezett iratok keriilnek
rogzitésre.

Az adatbdzis vezetésén kiviil kiilon dokumentumba is rogzitésre keriilnek az aktiv kordak
ellatasaval érintett személyek adatai, iigyeikben hozott dontések, és egyéb megjegyzések.
Ugyancsak az aktiv kortak ellatasaval érintett személyek adatai, tigyeikben hozott dontések
rogzitése sziikséges az egységes, Pénzbeli és Természetbeni Ellatisok Rendszere kdzponti
adatbézisban.

A munkakor részét képezi a belteriiletbe vonasi kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés, mely
magaban foglalja a kérelmek testiilet elé torténd terjesztését, a dontést kovetden a kérelmezd
értesitését, valamint a belteriiletbe vonds felterjesztését, egyben az eljards meginditdsdnak
kérését a GyOri Jarasi Foldhivatalndl.



A belteriiletbe vondsi iigyek az aldbbiak szerint alakultak:

Ev Kérelmek Belteriiletbe Belteriiletbe vont teriilet 6vezeti besorolasa
szama vont ingatlanok a bevondst kovetden
szama
Lakoovezet | Udiildovezet Ut Arok
2013. 5 5 1 1 2 1
2014. 4 4 4 0 0 0

Egy-egy belteriiletbe vondsi kérelem iigyben a levelezések szdma dtlagosan 4 levél / iigyirat.
Kiegészitésként meg kivanom jegyezni, hogy azzal, hogy a képviseldtestiilet kérelem alapjan
dont egy-egy ingatlan belteriiletbe vondsar6l, még nem biztos, hogy a belteriiletbe vonds tény-
legesen megval6sul. Ahhoz, hogy a belteriiletbe vonds megtorténjen, az 6nkormanyzatnak
kezdeményeznie kell a foldhivatal felé adott ingatlan belteriiletbe vondsat, a kérelemhez csa-
tolni kell az eldirt mellékleteket (rendezési terv hitelesitett méasolata, nyilatkozat az ingatlan
felhaszndldsardl, testiileti hatdrozat jegyzOkonyvi kivonata, elézetes belteriiletbe vondsi véiz-
rajz), a testiileti dontésnek megfelelden az ingatlantulajdonosnak meg kell fizetnie a foldhiva-
tal felé és a talajvédelmi szakhat6sdg felé az eljarasi illetékeket, ezen feliil a belteriiletbe vo-
ndsrol sz616 hatdrozat alapjan a foldvédelmi jarulékot.

A munkakorhoz tartozik tovabb4d a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondij-
pélyézattal kapcsolatos tevékenység: testiileti dontés alapjin a csatlakozdsi nyilatkozat meg-
kiildése az illetékes hatésaghoz, palydzatok kiirdsa, beérkezett palyazatok testiileti dontésre
torténd el0készitése, feldolgozasa, tovabbitdsa, palyazok értesitése, stb.

A palyazatok az aldbbiak szerint alakultak:

Ev Beadott palydzatok | Tamogatott palydza- | Elutasitott palyazatok
szdma tok szdma szdma

2013. 26 25 1

2014. 34 28 6

A pélyazatok elbirdlasit kovetden a tdmogatdsban részesitett palydzok adatai a 2014. évben
internetes hdl6zaton keriiltek rogzitésre, majd tovéabbitdsra. A tdmogatott palydzatok adatlap-
jait a kotelezé mellékletekkel egyiitt a Gyér-Moson-Sopron Megyei Onkorményzathoz, az
elutasitott palydzatok adatlapjait a kdtelezé mellékletekkel egyiitt az Emberi Eréforrds Tamo-
gatdskezel6hoz kell tovabbitani.

A képviseldtestiilet a 2014. évben 10 f6 palyazo részére havi 7000,- Ft, 9 f6 palyazo részére
havi 5.000,- Ft, 9 f6 palyazo részére havi 4000,-Ft 6sszegli tdmogatast dllapitott meg.

Feladat tovabba az ifji hdzasok tdmogatdsdval kapcsolatos ligyintézés is, mely a kdvetkezok-
bol all: kérelmek testiileti dontésre torténd eldkészitése, kérelmezdk értesitése, tdmogatasi
szerz6dések elokészitése az onkormdnyzat tigyvédjén keresztiil, stb.



A tdmogatasi igény kérelmek a kovetkezOk szerint alakultak:

Ev Kérelmek szdma Témogatdsban Elutasitott kérelmek
részesitettek szdma

2013. 1 0 1

2014. 0 0 0

A tdmogatdsban részesitett személyekkel az onkormdnyzat tdmogatasi szerzOdést kot, mely
szerz6dés megkotéséhez sziikség van az onkormdnyzat iigyvédjének kozremiikodésére is. A
szerz6dés szerint a timogatdssal érintett ingatlanokra az dnkormanyzat javara 5 éves idOtar-
tamra jelzdlogjog keriil bejegyzésre. Az ezzel kapcsolatos foldhivatali eljardsokat a szerz6dé-
sek hitelesitésével megbizott tigyvéd végzi.

A tdmogatds nagysdga a hatdlyos rendelet szerint 100.000,- Ft, amelynek formdja vissza nem
téritendd tdmogatas.

A hirdetményekkel kapcsolatosan feladat a hirdetmények meghatdrozott idétartamra torténd
kifiiggesztése, a kifiiggesztési id6 leteltét kdvetd levétele, zaradékoldsa majd tovéabbitsa az
illetékes hatésagokhoz. Ezen feliil a foldekre vonatkozé addsvételi szerzédéseket az ANYK
rendszerben (KRTAR hirdetmény feliilet) rdgziteni kell, majd az itt rogzitett dokumentumot a
www.magyarorszag.hu honlap hivatali kapujan keresztiil k6zz¢é kell tenni.

2014. évben Osszesen 123 db kifiiggesztés volt.

A feladatkorbe tartozik fentieken tdlmenden az egyes pélydzat dtjdn megvalosuld projektek
zar6 rendezvényének megszervezése, amely magdban foglalja: meghivottak listijanak Ossze-
allitasat, a meghivok kiildését, a rendezvény programjinak megszervezését, forgatokdnyv
Osszedllitasat, dllofogadds megszervezését és a konferanszié szerepét.

Mivel a fenti munkavégzések a kozponti, titkdrsdgi iroddban torténnek, igy mind a telefonos,
mind pedig a személyesen megjelend ligyfeleket folyamatosan tdjékoztatni kell tigyeik intézé-
sének menetérdl, illetve az illetékes tigyintéz6hoz kell irdnyitani 6ket. Ezen feliil segitséget
kell nydjtani az egyes kérelmek kitdltésében is.

Pakozdi Istvanné

Nyl k6zség Onkormédnyzata mindig kiemelt figyelmet forditott a lakossag j6 szinvonald,
biztonsdgos szocidlis ellatdséra.

Nyil Kozség szocialis elldtdsat az Onkormanyzat biztositja, melynek fbb teriiletei a pénzbeli
és természetbeni ellatdsok, valamint a személyes gondoskoddst nyujté ellatasok.

A szocidlis ellatdsok egyes formdit, jogosultsagi feltételeit, az ellatdsok finanszirozasi elveit a
szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatadsokrdl sz616 1993. évi IIL. torvény hatdrozza meg.



A torvény célja, hogy a szocidlis biztonsdg megteremtése és megdrzése érdekében meghata-
rozza az dllam &ltal biztositott egyes szocidlis elldtdsok formait, szervezetét, a szocidlis ellata-
sokra val6 jogosultsdg feltételeit, valamint érvényesitésének garancidit.

Nyil kozség Onkormdnyzata a gyermekvédelmi és szocidlis elldtdsokrol sz616 és a személyes
gondoskoddst nydjté gyermekjoléti és szocidlis ellatasokrol sz6l6 helyi rendeletekben szabd-
lyozta mindazokat az ellatdsokat, amelyeket a torvény kotelez6 feladatként hatdroz meg, va-
lamint azon szocidlis elldtdsok megdllapitdsdnak, folydsitdsdnak és ellendrzésének szabadlyait,
amelyeket a kotelezo feladaton tul - sajat koltségvetése terhére - nydjt a szocidlisan rdszorul-
tak szdmadra.

Szocidlis raszorultsdgtol fliggd pénzbeli és természetbeni ellatdsokkal kapcsolatos feladatokat
a Polgarmesteri Hivatal igazgatasi fomunkatdrsa végzi.

A szocidlis ellatdsok terén 2013. janudr 01-t6l jelentOs véltozast jelentett, hogy az alanyi jogi
tdmogatasok megdllapitdsa a Gydr-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal Jarasi Hivataldndl
torténik. Az tigyfelek a polgdrmesteri hivatalndl is benytjthatjdk a jardsi hivatal hatdskorébe
tartozo ellatdsok megdllapitdsa irdnti kérelmet, illetve ha személyesen kérik az ellatds megdl-
lapitasat a hivatal szocidlis ligyintéz6i megadjak a megfeleld tdjékoztatst az ellatdsok igény-
bevételére vonatkozdan.

SZOCIALIS RASZORULTSAGTOL FUGGO PENZBELI ELLATASOK:
Id6skordak jaradéka

A Jérési Hivataldhoz kell az tigyfeleknek fordulniuk az idéskordak jaradékaval kapcsolatos
tigyekben.

Lakasfenntartdsi timogatas

A szocidlisan rdszoruld haztartdsok részére a haztartas tagjai dltal lakott lakds, vagy nem lakds
céljara szolgald helyiség fenntartdsdval kapcsolatos rendszeres kiaddsaik viseléséhez nyujtott
hozzdjérulds. A tdmogatés jogosultsagi feltételnek megfeleld, vagy addssagkezelési szolgdlta-
tasban részesiilé személynek adhato.

A lakdsfenntartdsi timogatds normativ alapon dllapithaté meg annak a személynek, akinek
héztartdsdban az egy fogyasztasi egységre jutd havi jovedelem nem haladja meg a 71.250.-Ft-
ot. A tdmogatds alanyi jogon jar az addssagkezelési szolgaltatdsban részesiilonek.

2014-ban 38 {6 részesiilt normativ lakdsfenntartasi timogatdsban. A lakdsfenntartdsi timoga-
tast annak a szolgéltaténak utalja az dnkorményzat, amelyet a kérelmez6 a kérelemben megje-
161, s amely kiadés a lakhatdsat legjobban veszélyezteti. Az adhat6 tdmogatés jovedelemtdl
fiigg, a miniméalisan adhat6 6sszeg 2.500.-Ft/h6

Apolisi dij

Az apolasi dij a tartésan gondozdasra szoruld személy otthoni dpoldsat ellaté nagykord hozza-
tartozo részére biztositott anyagi tdmogatds. Az dpoldsi dij megéllapitdsa torténhet alanyi jo-



gon vagy méltanyossdgi alapon. Az alanyi jogu dpolasi dijjal kapcsolatos tigyeiket a lakosok
2013. janudr O1. napjatdl a jardsi hivatalndl intézhetik.

A méltdnyossagi alapon torténd megéllapitdsra az jogosult, aki 18 év feletti tartdsan beteget
hozzétartozot dpol. Az dpolasi dij id6tartama szolgdlati id6re jogosit. Az dpolési dijban része-
siil6 négy 6rat nem meghaladdan véllalhat munkat. Méltdnyossdgi alapon 5 {6 részére havi
brutté 23.600.-ft sszegben folydsitott a Hivatal.

Atmeneti segély

Az atmeneti segély megdllapitdsainak szabdlyait a helyi szocidlis rendelet tartalmazta. Az
atmeneti segély a létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt személyek tdmo-
gatdsa, valamint az dtmenetileg vagy idészakosan létfenntartdsi gonddal kiizd6 személyek
részére ad segitséget.

Atmeneti segély nem 4llapithaté meg, ha az egyediilallé kérelmez6 jovedelme meghaladja a
nyugdijminimum kétszeresét, illetve a csalddban €16 esetében az egy fOre jutd jovedelem a
nyugdijminimum mdsfélszeresét.

Az atmeneti segély nemcsak egyediildllo, vagy id0s, nyugdijas emberek tdimogatdsa, hanem a
gyermeket neveld csalddok is kérhették, ha a kialakult helyzetiik miatt nem tudtdk a gondjai-
kat mds médon megoldani.

A kérelem mellékleteként - minden esetben - kornyezettanulményt készitiink, amely segiti a
dontés abban az irdnyban, hogy természetbeni, vagy pénzbeli timogatdst nydjtsunk. Ebben
két csalddgondoz6 segit folyamatosan a kornyezettanulményok elkészitésében.

2014.évben dtmeneti segélyt 118 esetben folydsitottunk.

Temetési segély

Temetési segély dllapithaté meg annak, aki a meghalt személy eltemettetésérdl gondoskodott
annak ellenére, hogy arra nem volt koteles, vagy tartdsdra koteles volt ugyan, de a temetés
koltségének viselése a sajdt illetve a csalddja létfenntartasat veszélyezteti. A helyi rendelet
szabdlyozta a temetési segély megdllapitdsdnak szabdlyait, és méltanylast érdemld eseteket.
Temetési segélyben 25 f6 részesiilt.

Természetben nyujtott szocidlis ellatasok
Koztemetés

Az dnkormdnyzat abban az esetben gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd
eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd fel eltemettetésre koteles személy, vagy az elte-
mettetésrol nem gondoskodik. A kdztemetés koltsége szintén szabdlyozott a helyi rendelet-
ben..

2014-ben 1 esetben tortént koztemetés.

Kozgydgyellatas

A kozgydgyellatds a szocidlisan rdszorult személy részére az egészségi dllapota megdrzéséhez
és helyredllitdsdhoz kapcsolddé kiaddsainak csokkentése érdekében biztositott hozzdjarulas.
A kozgydgyellatdsi igazolvannyal rendelkezd személy téritésmentesen jogosult gydgyszerre,
gyogyszerkerete erejéig, gydgydszati segédeszkozre, gydgydszati ellatdsokra.



Kozgydgyellatds alanyi jogon, normativ jogcimen igényelhetd, illetve méltdnyossdgi alapon
allapithaté meg. Az alanyi és normativ kdzgydgyelldtdsra vald jogosultsdgot a jarasi hivatal, a
méltanyossagi kozgydgyellatasra vald jogosultsdgot a polgadrmester dllapitotta meg. 2014-ben
méltanyossagi kozgydgyigazolvany kiaddsdra 3 esetben keriilt sor.

Egészségligyi szolgaltatdsra vald jogosultsidg

Az egészségligyi szolgaltatds igénybevétele céljabol annak a személynek dllapithaté meg,
akinek a csalddjdban az egy fore jut6 jovedelem nem haladja meg a nyugdijminimum 120 %-
at, egyediilallo esetében a 150 %-at. A rdszorultsdg megallapitdsandl vizsgélni kell, hogy a
kérelmezd jogosult e més jogcimen egészségligyi szolgaltatasra. A hatdsigi bizonyitvany egy
évre keriil megéllapitdsra. 2013. januér 01-t6l ezt az ellatasi formét a jardsi hivatalnal kell
igényelni.

Adodssagkezelési szolgaltatas

Adodssagkezelési szolgaltatds a szocidlisan raszorult személyek részére nydjtott, lakhatast se-
git6 ellatds. Annak a csalddnak vagy személynek nyujthaté ellatds, akinek az addssdga meg-
haladja az 6tvenezer forintot, és akinek legaldbb hat havi fennall6 tartozdsa van. Addssdgnak
mindsiil a kdziizemi dijtartozas, a kozos koltség hatralék, a lakbérhatralék, és a hitelintézettel
kotott lakdscéla kolcsonszerz6désbdl, illetve abbdl atvaltott szabad felhaszndldsd kolcson-
szerz6désbol fenndlls hatralék. A megdllapitéds feltétele a jogszabdlyban meghatdrozott, a hiz-
tartdsban egy fore es6 jovedelemhatar.

Az egyes szocidlis elldtdsok pénzbeli fedezetét részben a kozponti koltségvetés biztositja,
részben pedig az dnkormdnyzat koltségvetése. 2014.évben 0

A méltdnyossagi dpoldsi dij, az eseti segélyek, rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds, szocia-
lis 0sztond{j, szakképzési 6sztondij Osszege is az Onkormdanyzat koltségvetését terhelte.
Személyes gondoskoddst nyu;jté elldtdsok

A személyes gondoskodds magaban foglalja a szocidlis alapszolgéltatdsokat, valamint a sza-
kositott ellatdsokat. Az alapszolgéltatdsok koziil a lakossdgszdm alapjan az 6nkorményza-

tunknak kotelezOen biztositani kell a szocidlis étkeztetést, a hdzi segitségnyujtast a csalddsegi-
tést, a nappali ellatast. A Hivatal ezen ellatasokat tarsulds keretében végzi.

Anyakonyvi igazgatas

2014. jilius 1-tdl torténelminek nevezhetd valtozds tortént az anyakdnyvezés teriiletén. Az 1895.
oktéber 1-tdl papir alapon — anyakonyvben — kézzel irottan torténd anyakonyvi események rogzi-
tése megsziint, helyette az Elektronikus Anyakodnyvi Rendszerben (EAK) kell ezeket rogziteni.

A viltozas f6 eleme, hogy eddig anyakonyvi eseményekhez rogzitettiink személyeket ezutdn pe-
dig személyekhez rogzitiink anyakonyvi eseményeket.

Az attérés folyamatos, ami annyit jelent, hogy az eddig papiron 1év6 anyakonyvi eseményeket fel

kell rogziteni az EAK rendszerbe. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy pl. meghal egy hazas férfi,
akkor el6szor az 6 sziiletési anyakonyvi bejegyzését kell rogziteni, utdna a feleségét, utdna a ha-
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zassagkotésiiket és gy lehet a haldlesetet. Ha ezek az események mas-mads telepiilésen torténtek
akkor valamennyi telepiilés anyakonyvvezetdjét meg kell keresni telefonon, neki azonnal rogzite-
ni kell, hiszen az egyéb tigyintézések miatt — temetés, 6zvegyi nyugdij, koziizemi szamldk atirata-
sa stb. - nem lehet napokat varni az anyakdnyvezéssel.

Hazassagkotésnél el6szor a hdzasulandok sziiletését majd igy a hdzassagkotést.

A rendszer tovéabbi feladatot generdl a hdzasuldk sziileinek hizassagi és azok sziiletési bejegyzé-
sének elvégzésére, majd ezutdn az § sziileik anyakonyvi eseményeire — és igy majd el6bb-utobb
mindenki bekeriil az EAK-ba.

A fentiekbdl kitlinhet, hogy rendkiviili mértékben megndvekedett az anyakonyvi teenddk
szédma, rdaddsul a rendszer rogton élesben indult, nem volt id6 és méd gyakorolni, megismer-
ni, rendkiviil lassi. Négy honap elteltével is még rengeteg anyakdnyvi eseményt ,,nem ismer”
a rendszer, rdaddsul az adatok javitdsat — ha pl. gépelési hiba miatt betii elirds tortént a névben
—nem engedélyezi, a kozponti rendszertdl kell torlést kérni €s utdna 1jbdl felvinni.
Lényegesen megndtt az iigyintézési id6 is. Ez ideig pl. egy hdzassagi név mddositds — kérelem-
mel, 4j anyakonyvi kivonattal, valtozds atvezetéssel — kb. 20-25 percet vett igénybe ez most opti-
malis esetben is legaldbb 1,5 éra!!!

Az eddig csak papir alapui jegyzékonyvben felvett apai elismerd nyilatkozatot — amit a kérelme-
z6knek példanyonként (megsziiletett gyermek 3 példany, sziiletendd 4 példany) 2-2 helyen kellett
alafrni (anyakonyvvezetd 3) — most mar el6szor az EAK-ban kell rogziteni, a Polgari Torvény-
konyvr6l szo6l6 torvény véltozdsai miatt az errdl késziilt jegyzOkonyvet példanyonként az anydnak
8, az apanak 6, az anyakonyvvezetdnek 7 helyen kell aldirnia.

Az EAK rendszer és a népesség-nyilvantartds ,,0sszekapcsoldsa” sem tortént még meg, tovdbbra
is kiilon kell rogziteni a népesség-nyilvantartds felé az adatvaltozdsokat pl. a csaladi névben, csa-
14di éllapotban stb.

Az eddigi tapasztalatok szerint a rendszer egyetlen j6 eleme, hogy a mar EAK-ban rogzitett mas
telepiilésen tortént anyakonyvi eseményrol tudunk kivonatot kidllitani, nem kell érte elutazni vagy
levélben megkérni. Persze ez azt is jelenti, hogy még egy ndlunk tortént anyakonyvi eseményrdl is
tovabb tart kidllitani anyakonyvi kivonatot, hiszen el6szor fel kell vinni a rendszerbe, magit a
kivonat kérelmet is rogziteni kell (eddig elég volt széban) ....

Természetesen az 2 f6 anyakonyvi szakvizsgdval rendelkezd ligyintéz6 mindent megtesz azért,
hogy az iigyfelek a lehetd legkevesebbet vegyenek észre a technikai problémakbol.

Sziiletés anyakonyvezésére nem keriilt sor.

Hazassagkotés 18 esetben volt, haldleset 12 esetben lett anyakonyvezve.

A munkaiddn tdli és a kiils6 helyszinen torténd hazassagkotésre dijazds ellenében van lehetdség,
onkormdnyzatok 4ltal alkotott helyi rendelet alapjan. Kiils6 helyszinen 4 hazassagkotésre keriilt
sor.

Csaladi jogallas rendezésére - apai elismerd nyilatkozat felvételére — 8 esetben keriilt sor

Anyakonyvbe az utélagosan bejegyzett ( a ndlunk 1évé anyakonyvekben szerepld személy halal-
esete, névvdltozdsa stb.) adatok szdma: 17 (jinius 30-ig), beszdmoldsi idészakban 40 db anya-
konyvi kivonatot adtunk ki, (hdzassagi 21, sziiletési 14, halotti 5).

Hazassdgi névviselés megvaltoztatdsa irdnt ez évben 4 kérelmet nyujtottak be. Sziiletési csaladi
név modositasa iranti kérelem 1 volt, amit tovabbitottunk az elbiralasra hatarkorrel rendelkezo
Bevéndorlasi és Allampolgarsagi Hivatalhoz.
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2014 évi valasztasok

2014. aprilis 6-4n orszaggylilési képviseldk, 2014. majus 25-én Eurépa Parlamenti képviselok,
2014. oktober 12-én helyi onkormanyzati képviselok és polgdrmesterek, valamint nemzetiségi
onkormdnyzati képviselok vdlasztasa volt Magyarorszagon.

A valasztasokkal kapcsolatos feladatokat mar 2013 dsze dta folyamatosan végeztiik — természete-
sen a vélasztds napjanak kozeledtével egyre sokasodtak. A Nemzeti Vdlasztasi Iroda 4ltal biztosi-
tott, csak erre a feladatra hasznalhaté szamitégépen folyamatosan kellett rogziteniink a kozponti
névjegyzékkel kapcsolatos kérelmeket és azok elbirdldsat, a valasztasi bizottsagok tagjainak ada-
tait, a hozott hatdrozatait, a telepiilési névjegyzéken az dtjelentkezési és mozgdurnds kérelmeket
és elbiralasat, stb. Az erre szolgal6é programokat mdr élesben kellett haszndlnunk, az orszaggyulé-
si valasztasok el6tt (orszdgosan) nem volt zokkendmentes de a valasztds napjara minden rendben
zajlott.

A napi teenddk ellitdsa mellett — kiilondsen a helyi védlasztasok el6tt — a valasztdssal kapcsolatos
feladatok ellatasa jelentds tilmunkat kovetelt a hivatal valamennyi dolgozé6jatdl, mindhdrom va-
lasztas rendben és zokkendmentesen lezajlott.

Gyamiigyi igazgatas

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag feltételei: a jovedelmi értékhatér a
nyugdijminimum 130 %-a (jelenleg 37.050.- Ft) , egyediil €16, tartésan beteg gyermeket neveld
valamint nagykort esetében 140 %-a (jelenleg 39.900.- Ft), ami elég kedvezdnek mondhaté. 2014
évben 39 csalad.

Evente két alkalommal — augusztusban és novemberben — 5.800 — 5.800 forint pénzbeli tdmoga-
tast is biztosit az dllam ezeknek a gyerekeknek. Ez évben ezt a tdmogatdst mar ,,Erzsébet utal-
vany” formdjaban kellett nytjtani — aminek a felhaszndldsi lehet8sége erdsen korlatozott, még
élelmiszer esetében is csak sziik kdrben haszndlhat6 fel — gy valdsziniibb, hogy arra haszndljak
fel amire a rendelet alkotd szdnta.

A gyadmhat6sdg minden év majus 31-ig az onkormdnyzat gyermekvédelmi feladatainak 4tfogd
értékeléséhez beszdmolot készit — melyet a képviseld-testiilet targyal meg és a GyOr-Moson-
Sopron Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gydmbhivatala is véleményez.

Népesség nyilvantartis

2014. januarja 6ta a lakcimvaltozasok rogzitésére a Jardsi Okmanyiroddban és a hivatalunkban is
lehetdség van. A kozségekben 1évd utcdk és hdzszdmok nyilvantartdsa is szamitégépen torténik
egy orszagos kozponti rendszerhez kapcsolodéan. Az orszagos adatbazist folyamatosan frissitjiik,
karbantartjuk.

2014.évben népesség nyilvantartd rendszerbe 27 alkalommal tortént esemény atvezetés.

Ipar, Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartasok, telephelyengedélyek

Ipari és Kereskedelmi igazgatdssal kapcsolatos hatdskoroket tovéabbra is ellatjuk.

A szakhat6sagokkal egyeztettiink, résziikre adatokat szolgéltattunk.

Telepengedélyezési, miikodési engedélyek kiaddsa, bejelentés koteles tevékenységek nyilvéantar-
tasba vételét 1 f6 végzi a Hivatalban.

2014.évben 2 db telepengedélyezési eljards, 3 db miikddési engedély és 8 db nyilvantartasba vétel
tortént.
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Minden esetben elektronikus nyilvantartdst vezetiink, a honlapra felkeriil a jogszabdlyoknak meg-
felelden az adattar.

Egyéb széllashely:

2014.évben egyéb szalldshely bejelentés nem érkezett.

Ugvkezeléi, iigyviteli feladatok elldtdsa

Borcsok Eva

Az iratkezelési feladatokat az Iratkezelési Szabdlyzatban rogzitettek szerint az iratok elkészi-
tését, nyilvantartasat - rendszerezését, az irat hollétét, azok meghatdrozott ideig tarté szaksze-
rii megbrzését, illetve levéltarba adasat foglalja magaba.

Napi iigykezeldi feladatok elldtdsa az elektronikusan — e-mailen — postai tton, futdrszolgélat
altal, az iigyfél altal személyesen atadott kiildemények, levelek, iratok, kezelése - az iratkeze-
1és folyamatanak megfelel6en - hivatalon beldl az iigy vitelét végzd kolléganak valé dtadésat
jelenti, mely az aldbbiak szerint torténik:

® A hivatal kdzponti e-mail cimére érkez6 kiildemények folyamatos figyelemmel kove-
tése, sziikséges elektronikus levelek és azok mellékleteinek kinyomtatdsa, érkeztetése
és iktatdsa.

® A postai killdemények atvétele, bontésa, érkeztetése és szamitégépen torténd rogzitése
elektronikus iktatdsa f6-, illetve folyamatban 1év6 tigyeknél alszdmokra — E-iktaté
programmal.

e A beérkezett napi levelek, bankszdmla kivonatok, szdmlakivonatok é4taddsa alaird
mappaban a jegyz6 és polgarmester részére attekintés, lattamozas és egyéb észrevéte-
lezés céljabol

e Koziizemi szamlak, egyéb szamlik a ,,Szdmldk fiizetben” torténd pontos rogzitése a
kiild6, a szamlaszdm és a szdmla Osszege szerint, a koziizemi szdmlak szkennelése
majd a pénziigyi osztalyra val6 tovabbitdsa

e A vezetOk dltal lattamozott, utasitasokkal ellatott iratok nyomon kovethetd atadasa az
tigy vitelére kijelolt eldadd, tigyintézd felé — Eldadoi fiizetekben torténd rogzités utan
az iratok atvételezése, szétosztasa

* A hivatal egységeibdl érkezd levelek Osszegyiijtése, meghatirozott killdemény tipus
szerint — ajanlott, tértivevényes, sima levél - postakonyvben vald rogzités utdn azok
postara addsa

e Az iigyviteli munka sordn lezart tigyek atvétele, iktatéprogramban valé lezardsa, majd
fizikai irattdrazdsa tételszimok, megdrzési idejiik és érkezési sorrendjiik szerint dosz-
sziékba rendezése, irattarba rakdsa

e Az irattarba helyezett dokumentumok el6keresése és sziikséges haszndlatra bocsatdsa
az Iratkezelési szabdlyzat szerint.
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Ev: 2014

Magyar Postan keresztiil feladott levelek 4 383 db
Foszamra iktatott levelek és e-mailek 2 832 db
Alszamra iktatott levelek és elektronikus levelek 4281 db
Osszesen: 11 496 db

A polgirmester és jegyz6 munkdjidnak segitése, programjainak, tigyfélfogaddsdnak koordina-
lasa, protokollaris feladatok ellatdsa. A pédlydzatok elkészitésnek segitése és azok figyelemmel
kovetése — a dokumentacidk dsszedllitasa az ellendrzések és bejardsok idejére.

A polgdrmester valamint a jegyz0 hatdskorébe tartozo nyilatkozatok elkészitése.

Lakcimbejelentések iigyintézése

Lakcimkartya bejelentéssel, vagy lakcimvaltozassal kapcsolatos iigyintézés munkakori fel-
adattd valt, mely napi gyakorisdgui. Fontos a ,,Lakcimbejelentd lapok™ kitoltésében az tigyfe-
lek tdjékoztatdsa, mert csak a helyesen kitoltott lapokat lehet feldolgozni és rogziteni az
»ASZA” rendszerben, valamit tovabbitani a GyOri Jarasi Okmdanyirodai Osztaly felé. Az a cél,
hogy minden egyes lakcimbejelentd lapot elfogadjanak téliink.

Uj ingatlanok, cimek létesitése esetén az orszdgos cimnyilvantartasban — ASZA gép — kell
rogziteni az utca nevét €s a pontos a hazszamot — , . kapubejar6 1étesitése” — s ezek utdn lehet
az adott lakcimkartyat rogziteni.

Egvyéb szervezési, koordinalasi feladatok:

*  Lakossagi értesitések és felhivasok sordn plakatok, szérélapok készitése. Ezen fel-
hivasok anyagainak tovabbitdsa a kozség honlapjan valé megjelentetés céljabol

* Kapcsolattartds a helyi egyesiiletekkel és mikodésiik, rendezvényeik propagaldsa-
ban val6 segitségnyujtas.

* A Kozosségi haz bérlésének koordindlasa, ,, Terembérleti szerz0dések™ tovabbita-

sa-megkotése, kapcsolattartds a bérbevevokkel — a helyi egyesiiletek vezetdivel

egyarant.

A Ko6z0sségi haz tisztasdgdnak, rendjének feliigyelete

Kozbiztonsagi referensi feladatokkal kapcsolatos teend6k — katasztrofavédelem

Evenkénti dolgoz6i utazési kedvezményre feljogosité iratok elkészitése, kiosztdsa

A kollégdk munkdjanak segitése, sokszorositds, szkennelés, e-mailek tovabbitasa,

tigyiratok, levelezések elkészitése

*  Szolgéltatékkal valé kapcsolattartds szolgéltatdsi hiba elharitasa esetén

* X X ¥

Ev 2014
Polgdrmester hatdskorébe tartozd nyilatkozatok 31
Jegyz0 hatdskorébe tartozd nyilatkozatok 19
Arajanlat kérések és megrendelések 43
Ko6z0sségi Haz terembérléseinek szdma 42
Hatdsdgi statisztika 1
Hézszam, ,.kapubejard létesités” 11
Lakcimbejelentések és valtozdsok 192
Lakosségi felhivdsok és plakdtok 28
Polgédrvédelmi hatdrozatok 54
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Utazdsi kedvezmények iratai 58
Osszesen: 410

A napi munkavégzés mellett fontos és lényeges feladat a hivatali telefonok — vezetékes és
mobil késziilékek — kezelése és a személyesen érkezd ligyfelek tutbaigazitdsa, megfeleld in-
formdcidval valé elldtdsa. A telefonon illetve személyesen torténd parbeszédek sordn az tigy-
felekkel megfeleldé udvariassdggal, kelld aldzattal, tisztelettel és a legjobb tudds szerint kell
segitséget nydjtani — a személyes adatok és adatvédelmi szabdlyok betartdsa mellett! A hiva-
talt telefonon keresztiil hangunkkal, egyéniségiinkkel képviseljiik, ami alapjin az iigyfelekben
a személyiségiink alapjan fog kialakulni egy pozitiv megitélés.

Adoéiroda 2014. évi beszamoldja

Adodiroda eldadoi: Thasz Imréné
Venesz Laszloné

Az addkkal kapcsolatos tevékenységeket kozosen végezziik, hogy iigyfélorientalt szolgaltatast
nytjthassunk. Mindketten fontosnak tartjuk, hogy az tigyfél barmilyen jellegt iigyével foglal-

kozni tudjunk akkor is, ha a masik tigyintézd nincs a hivatalban.

Az adok feldolgozasa ONKADO programban torténik:

E program segitségével és a szamitogépeink dsszekottetése altal lehetdségiink van azonos
munkafolyamatok egyidejii végzésére.

Kivetés (eldiras, torlés, médositas)
Hatarozatok készitése a helyi ado rendeletek és az ad6zds rendjérdl sz616 torvény alapjan.
Tértivevényes elpostizasa az iigyfeleknek.

Els6 félévi fizetend6 addkra csekkek elkészitése, postazdsa. 3639 db.

Fizetési értesitok kikiildése: II. félévre 3457 db

Ertesitések elkészitése,nyomtatdsa, ellendrzése. 3766 lap.

Csekkek szlirése és nyomtatdsa, potlék és egyéb csekkek kézzel készitése. 4345 db
Postazas: bélyegzés, boritékolas

Hatralékosok felszdlitasa: Felhivasok elkészitése, postdzasa., 437 db.

Végrehajtasi értesito kikiildése a hitralékosoknak november hénapban (akik még mindig nem
rendezték tartozasukat)

OEP-t6l adatkérések az ad6s munkahelyérdl vagy egyéb biztositasi jogviszonyardl a végrehaj-
tasi eljards lefolytatdsahoz.

Letiltasi végzések elkészitése. Kikiildése az tigyfélnek, jogerd utdn kiildés a munkaltatonak.
Behajtasi lehetdség hidnydban jelzdlogjog bejegyzéshez végzések készitése, tigyfélnek kikiil-
dés, majd jogerd utdn megkiildés a Korzeti Foldhivatalnak.

Hatralék rendezése az tigyfél részérdl: részletfizetési kérelem.
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Tulfizetés rendezése: iigyfél kérésére —szamlarendezés - a visszautaldsardl, vagy masik szdm-
léra val6 atvezetésrdl nyilatkoztatds. Utaldsok, dtvezetések rogzitése az OTP Elektra prog-
ramba.

Ipartizési bevalldsok feldolgozésa : 463.

Bevallds elmulasztdsa miatti felhivdsok: {rasban: 72, telefonon: 16. (ipartizési, kommunélis,
épitmény)

Adoéeldleg mérséklési kérelmek feldolgozdsa: 5.

Ad6zok szama: épitményadd 251 {6 adotagy: 295 db
idegenforgalmi ad6 4 16
magansz. kommundlis adéja 1665 {6 addtargy: 1721 db
gépjarmiiado 1643 {6 adotargy: 2366 db
ipartizési ado 465 16
temo6fold bérbea. szja 1 6
potlék 2143
birsag 16
egyéb bevételek 19
idegen bevételek 63
talajterhelési dij 17
allamigazgatasi illeték 27

Adodigazgatasi ligyekben hozott hatdrozatok szdma: 1499 db. Ebbdl gépjarmiiad6 miatt hozott
hatdrozatok szdma 1202 db.
Fenti szdmu hatdrozatok jogerdsitése.

Fellebbezés nem volt.

Az tigyfélforgalom viltozd, a bevalldsi id6szakokban (ipartizési-, talajterhelési bevallasok)
atlagosan 12 f6/nap, egyéb id6szakokban 4-5 f6/nap. Telefonon torténd iigyfélforgalom napi
8-10.

A pénzforgalmat az ad6zok befizetései teszik ki, ami adénemenként keriil konyvelésre a
bankszdmla kivonatok bizonylatai alapjan.

Feldolgozott pénzforgalmi tételek szima(Nyitd): 633.
Feldolgozott pénzforgalmi tételek szama (folyd): 7477.

Feldolgozott konyvelési tételek szama (Nyitd): 7114.
Feldolgozott konyvelési tételek szama (kivetés): 6682.
Feldolgozott konyvelési tételek szama (folyd): 3167.
Egyéb konyvelési tételek ( atfutd,visszatérités, atvezetés): 35.
Feldolgozott aktudlis kivetési iratok szdma: 4887.
Feldolgozott elszamolasi tételek szdma: 17624.

Adok modjéra torténd behajtdsok: idegen helyrdl - kdzigazgatasi birsdgok, szabalysértési bir-

sdgok , mas onkormdnyzat 4ltal dtadott behajtandé tartozdsok, megeldlegezett gyermektartds-
dij hatralékok, foldhivatali igazgatdsi szolgaltatdsi dij hatralékok tigyintézése.
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Idézés, személyes illetve telefonon torténd tigyintézés, letiltds. Kapcsolat: levelezés a behaj-
tast kérdvel — tdjékoztatds az eljarasrol. Az eléviilésig folyamatos, szdma véltozo, kb. 40-50.
A befolyt 0sszegek 4tutaldsa mds szerv részére, illetve a 40%-ok utaldsa a koltségvetési
szdmlankra.

Dontést nem igényld tigyek megvdlaszolésa: 44.

Adoigazolasok iigyfél kérelmére: 33.

Adoigazolas koltségmentességi kérelemhez.: 7.

Ado6- és értékbizonyitvanyok kidllitdsa - esetenként helyszineléssel - hagyatékhoz, gydmiigy-
hoz, bir6sagi végrehajtonak, APEH-nak és egyéb célra: 62.

Vagyoni bizonyitvany kiallitasa: 2.

Adatszolgiltatds negyedévenként gazdalkoddsnak: adébevételek (magan €s jogi személyek
bontédsban), hatralékok, tulfizetések, adderd-képesség.

Adatszolgaltatas félévente gazdalkoddsnak: kotelezettségek dllomanyanak alakuldsa, kovete-
lések dllomanydnak alakuldsa, értékvesztések.. kimutatdsa

Utaldsok az adészdmldkrdl a koltségvetési szamldra. Talajterhelési dij bevétel atvezetése ne-
gyedévente a kornyezetvédelmi alap szdmlara. Illeték bevételek utaldsa negyedévente a
MAK illeték szdmlara. Gépjarmiiadé bevétel 60%-anak utaldsa a Kincstar szamljara havon-
ta.

Tulfizetések visszautaldsa az ad6zéknak. Adonemek kozotti dtvezetések.

Idegen bevételek elutaldsa.

Adatszolgiltatds negyedévenként MAK-nak. MAK-t61 kapott program verzié médositasok
elvégzése.

Gépjarmiiadé bevételek negyedéves jelentése a Kincstarnak az ONEGM programon keresztiil,
valamint a vele kapcsolatos dokumentumok eld4llitdsa, postdzasa.

Lakossdgi kozmiifejlesztéssel kapcsolatos iigyintézések: tigyfelek tdjékoztatdsa, igazoldsok
kiaddsa, kozmiépités megrendelése vallalkozotol.

Kotelez6 nyilvantartds a bankszdmla kivonatokrdl. Nyilvantartds adobevételekrol, atfutd be-
vételekrdl, visszatéritésekrdl, atfutd tételek rendezésérol, koltségvetésnek dtadandoé tételekrol.
Valamint ezek sszesitése.

Adobevételek tervezése 2015. évre.

Talajterhelési dij bevalldsi nyomtatvanyok elkészitése, postdzasa a Pannon Viz Zrt. listdja
alapjan. A visszaérkezd bevalldsok feldolgozasa.

Készpénz dtutaldsi megbizasok és egyéb nyomtatvanyok rendelése.

Pénzforgalmi napld, konyvelési napld, zarasi 0sszesitOk kinyomtatasa.
Iratanyag szétvélogatésa, leflizése, rendszerezése €s taroldsa.

Hagyatéki leltar felvétele ( 6-15 oldal) az tigyfél kiértesitése utén.
Sziikség esetén ado és értékbizonyitvany kérése tarshatdsdgoktol
Foldhivatal, gydmhatosdg megkeresése

Majd kozjegyzO6hoz a beszerzett csatolt iratanyag megkiildése.
Jogszabalyok szerinti nyilvantartds vezetése.
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Gazdalkodas dolgozo6i 2014 évben:

Vargané Farkas Hedvig  Vezet6-fétandcsos

Szilasiné Bakonyi Agnes Vezet6-tandcsos (részmunkaiddben)
Hardiné Szakatics Marta Fémunkatars

Szabé Péterné Féel6ado

2014. évi véltozasok:
- Ev elején az 1j szdmviteli torvény szerinti kdnyvelés bevezetése
- Kormdnyzati funkcidk €s 1j szakfeladatok szerinti konyvelésre atéllas
- Havi bevalldsi rend a Magyar Allamkincstar felé

A gazdalkodasi iroda kiemelt fobb feladatai:

koltségvetés-gazdalkodds
vagyongazdalkodds, leltari feladatok
intézményi gazdalkodds koordinacid
szamviteli feladatok

utalasok, szamlazas

pénztéri pénzkezelés

beszerzések

munkatigyek, teljesitményértékelés
konyvelés

torzskonyvi adatokkal kapcsolatos iigyintézés
pélyézati elszdmoldsok

Koltségvetés-gazddlkodas:

A pénziigyi teriileten a koltségvetési gazddlkoddsi feladatok keretében az aldbbi teriileteken
latjuk el feladatunkat:

- koltségvetési tervezési feladatok, koltségvetési koncepcié Gsszedllitdsa
- havi, féléves és haromnegyed éves és éves beszdmolok elkészitését

- negyedévente mérlegbeszdmolo készitése

az 4llami normativa igénylésével és elszdmoldsaval kapcsolatos feladatok
az eldiranyzatokkal kapcsolatos feladatok

szerzOdések atnézése és ellenjegyzése

Ebr rendszerben palyazatok rogzitése, elszdmoldsa

- Vis maior tdmogatdsok igénylése és elszdmoldsa

- egyéb pélydzatokkal és elszdmolasukkal kapcsolatos feladatokat
folyamatos gazddlkodasi tevékenységhez kapcsolddo feladatokat
bizottsdgok munkdjinak segitése, bizottsdgi anyagok elkészitése
allamkincstéri ellendrzésekhez anyagok Osszekészitése

afa bevallas készitése

- rehabilitdcids jarulék bevallds elkészitése
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A koltségvetési tervjavaslat elkészitése a mindenkori hatdlyos jogszabalyok szerint torténik.
Ezek elokészitése a gazdalkodasi csoport feladata . A koltségvetést targyald bizottsagi illetve
képviseld testiileti iiléseken aktivan részt vesziink, és a javaslatokat beépitjiik a koltségvetés-
be.

A koltségvetési szerv éves koltségvetés alapjan gazdilkodik, évente elkésziti a beszdmoldjat.
A koltségvetési beszamoldk célja, hogy a koltségvetési szervek, valamint az irdnyité szerviik
informéciot kapjanak arrdl, hogy a koltségvetési tervhez képest hogyan alakult az dnkor-
manyzat gazdilkoddasa.

A beszamoldsnak tobb fazisa van:
- havi beszdmol6
- tdjékoztato a féléves gazdalkodds helyzetérol
- tdjékoztat6 a haromnegyed éves gazddlkoddas helyzetérdl
- éves beszdmolds vagy mds néven zarszdmadas

Az Allamkincstér felé havonta készitiink a beszamoldkat.

A féléves beszamolot junius 30-i forduldnappal készitjiik el, az eldirdnyzat konyveléseket
kovetden.

A hidromnegyed éves tdjékoztatd osszedllitdsakor figyelembe vessziik az eldirdnyzatok id6-
ardnyos alakuldsat, a tartalék felhasznédldsdnak alakuldséat valamint a hidny illetve a tobblet
0sszegek alakuldsat. Elkészitése szeptember 30.-ai fordulénappal torténik.

A zarszdmadast szintén a hatdlyos jogszabalyok alapjan allitjuk 6ssze, figyelembe véve a he-
lyi koltségvetési rendeletben foglaltakat is.

Az dnkormdnyzat feladatmutatok szerint jaré normativ hozzdjaruldsokat és timogatdsokat
igényel a Magyar Allamkincstartél. A timogatasok igénylése esetleges lemondasa is a felada-
taink koz¢€ tartozik. Itt a hatdridok pontos betartdsa nagyon fontos, a hatarid6 elmulasztisa
jogveszto.

Az igénybe vett normativ hozzdjarulasokkal és tdmogatasokkal az éves koltségvetési besza-
mol6 elkészitésekor szamolunk el a tényleges mutatdk alapjan.

A jovahagyott eldirdnyzatokat évkdzben médositani kell, ha sziikséges. A mddositdsokrdl
elOterjesztést készitiink a képviseld-testiiletnek. Ezen feladat magaba foglalja a kdzponti, sajat
hatdskort eldiranyzat médositdsokat, valamint a sajat hatdskorii eldiranyzat atcsoportositaso-
kat.

Negyedévente elszdmolunk az dgazati potlékokkal, rehabilitaciods jarulékkal.

Afa bevalldsokat havonta, negyedévente, évente készitiink.

Vagyongazdélkodas:

A gazdalkodasi feladatok keretében az aldbbi feladatkoroket is mi latjuk el:

- évenkénti leltarozas
- selejtezés

Elkészitjiik a leltdrozasi iitemtervet, gondoskodunk a leltdrozas megszervezésérol, részt ve-

sziink a leltdrozds végrehajtdsdban és annak kidolgozadsdban.
A leltdrozéds megkezdése elott elvégezziik a selejtezést.
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Nyilvéntartdst vezetiink a KATASZTER-i szdmitégépes rendszerben az dnkorményzat va-
gyondrdl.
Negyed évenként elszdmoljuk, majd lekonyveljiik az értékcsokkenést.

Int€zményi gazdalkodas koordinacidja:

Feladatunk az intézmények gazdilkoddsanak pénziigyi koordindldsa.

Figyelemmel kisérjiik az intézmények gazddlkoddsit, az eldirdnyzatok teljesitésének alakula-
sat.

Napi kapcsolatot tartunk az intézmények vezetdivel.

Szamviteli feladatok:

Minden gazdasédgi eseményt, pénzmozgast, eszkdzallomany-valtozast bizonylatozni kell.
A szamviteli torvény eléirdsainak megfelelden ezen feladatok keretében végezziik az aldbbia-
kat:

- kontirozas, konyvelés
- kotelezettségvdllalds nyilvéantartds

A kontirozds és konyvelés folyamatos napi feladat. Biztositanunk kell hogy a konyvelés nap-
rakész legyen. Az Allamkincstér felé havonta beszdmol6t készitiink.

Adok konyvelése €s kontirozdsa is a gazddlkodas feladata.2014.évben 2450 tételt kontiroz-
tunk és konyveltiink le.

A konyvelést megeldzden azon szallitéi kotelezettségvallaldsok keriilnek berdgzitésre, me-
lyek értéke meghaladja az 50.000.-Ft-ot.

A konyvelést az EPER szdmit6gépes programmal végezziik.

Utalasok, szamlazas:

Naponta l4tjuk el a bankszdmlan keresztiil bonyol6dé pénzforgalmat az OTPTERM prog-
rammal.

A banktdl érkezett bankkivonatok alapjan bankszdmlaszdmonként naprakész nyilvantartdst
(banknaplét) vezetiink. A hivatalndl 509 db, dnkormdanyzatndl 1912 db, 6vodanal 1440 db
tétel szerepelt.

A szédmlakivonatokat mellékleteivel egyiitt leflizziik.

A beérkezd szamlédkat utalvidnyoz6 lappal latjuk el, majd ezt kdvetden az érvényesitdhoz és
utalvdnyozdéhoz vissziik aldfrdsra. Az utalds véglegesitése elott az ellenjegyzd is aldirja az
utalvanyozé lapot.

A szdmlazdssal kapcsolatos feladatokat is ellatjuk. 2014-ben a hivatalndl 69 db az 6nkor-
manyzatnél 288 db kimend szdmlat dllitottunk ki.

Ugyeliink a szamldk kiallitasanak helyességére.
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Pénztari pénzkezelés:

A hézipénztari tevékenység a minden napi tevékenység soran folyamatosan megjelenik. A
készpénzforgalom lebonyolitdsa hiazipénztaron, illetve az 6vodénal intézményfinanszirozas
keretében bonyolddik.

A pénztaros feladatai:

- apénztirban tartott készpénz kezelése, megdrzése

- abefizetett készpénz atvétele, a kifizetések teljesitése

- apénztérral kapcsolatos nyilvéntartdsok és elszamoldsok vezetése

- avdrhato sziikségleteknek megfelel6 mennyiségli pénz rendelkezésre-alldsanak biztositdsa
- intézményfinanszirozas elszdmoldsa

- eldlegek, folyositasa, segélyek fizetése

- pénztarjelentés vezetése, dekddonkénti zardsa

- bérleti dijak, kozteriileti dijak beszedése, szamla készitése

- szemeteszsdkok eladdsa, elszdmolas a szolgaltaté felé

2014. évben az dnkorményzat pénztirjelentése 575 db, a hivatalé pedig 196 db tételt tartalma-
Zott.

Beszerzések:

A beszerzések megvaldsitidsdban illetve lebonyolitdsdban is szerepet kap a gazdalkodasi iroda.
Beruhézisok esetében pl. a palydzatokndl lebonyolitdsi szdmlat kell nyitni a banknal.
A készletbeszerzések, eszkozok, irodaszerek beszerzését is mi bonyolitjuk le.

Munkaiigyek:

A gazdalkodasi iroddban torténik a személyi iigyek intézése is. A hivatalba, onkorményzathoz
és kozfoglalkoztatdsba felvételre keriild dolgoz6 alkalmazdsi iratait készitjiik el a KIR3 sza-
mitégépes rendszerben, majd tovabbitjuk az okmanyokat szamfejtésre a MAK-hoz.

A megbizassal dolgozok jaranddsdgit itt szamfejtjiik és fizetjiik ki utaldssal vagy hazipénztar-
bol.

A szabadsdgok nyilvéntartdsit és havonkénti jelentését is végezziik.

2014. évben 54 db alkalmazdsi iratot készitettiink.

Munkdnk kozé tartozik még a havi rendszerességgel kifizetésre keriil6 segélyek, tiszteletdijak
(képviseldk, onkéntes tlizoltdk) szamfejtése és fizetése is. A segélyben részesiild személyek-

r6l nyilvantartast is vezetiink.

TB finanszirozés keretében a Védono és az iskola egészségiigyi feladatokhoz kapcsolddd
igénylések és elszdmoldsok is a munkdink kdzé tartoznak.

A kozfoglalkoztatasban résztvevOk munkabérét a Munkatigyi K6zpont tériti, ami azt jelenti,
hogy minden hé 15-ig elszimolunk felé;jiik.
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Egyéb:

Természetesen azokat a feladatokat is ellatjuk még, amivel a hivatal vezetése megbiz benniin-
ket.

Elkészitjiik az éves, negyedéves kotelezo statisztikdkat, felméréseket.

Kapcsolatot tartunk az egyesiiletekkel, civil szervezetekkel. Elkészitjiik a timogatasi szerzo-
déseket, ezek alapjan utaljuk szdmukra a timogatds 6sszegét. Az adott tdimogatasrdol évvégén
el kell szdmolni.

A Gyo0ri Hulladékgazdalkoddsi Nonprofit Kft. dltal biztositott mtianyag hulladékgyijt6 zsa-
kok atvételét itt biztositjuk azon lakosoknak, amely utcdban nem jar a kukdsautd.

A zsékok atadasardl szallitdlevelet dllitunk ki a lakosoknak. A Hulladékgazdalkodési Kft.
alkalmazottja havonta jon és potolja az elvitt zsdkok mennyiségét a széllitdlevél alapjan.

Az elmult évben a gazddlkodds dolgozdi is aktivan részt vettek a vdlasztdsok lebonyolitdsa-
ban.

A 2014 év telepulés-iizemeltetési €s épitésiigyi feladatairdl

A kiemelt épités-igazgatdsi feladatok - igymint épitési engedélyezési, haszndlatbavételi,
fennmaradasi, bontési eljarasok - a jarasi rendszer révén a Gyéri Epitéshat6sagi Osztalya vég-
zi. Nyiil K6zség Onkorményzata 1 f8 telepiilésiizemeltetdt foglalkoztat telepiilésrendészeti és
épitésiigyi feladatokra. Ezt a munkakort Pal Eva latja el heti 20 6rés részmunkaidében.

A telepiilés-lizemeltetés fobb feladatai a kovetkezok:

- Epitésiigyi-igazgatdsi iigyek: Szakhat6sagi nyilatkozat kiaddsa;
Telepiilésképi bejelentési és véleményezési eljarasok lefolytatdsa
Adatszolgaltatds, iratattétel;

Ugyfélfogadds

- Epitéshatosdgi feladatok: Hatésagi ellendrzések lefolytatdsa;
Epitésrendészeti feladatok;
Hatdsagi kotelezések elrendelése, végrehajtasa

- Telepiilésrendezési tigyek: Kozségrendezési tervek elOkészitése, egyeztetése;
Telepiilésszerkezeti, beépitési tervek,
szabdlyozasi eldirdsok
készités-mddositasok véleményezése és ligyintézése;
Szakhatdsdgi egyeztetések lefolytatdsa;
Lakosségi bejelentések kivizsgdldsa, kezelése
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- Onkormdnyzati iigyek: Onkormanyzati dontések elokészitése;
Ut-k6zmi iigyekben polgarmester munkdjanak segitése;
Onkormadnyzati tulajdonban 1év6 épiiletekkel kapcsolatos intézkedések

- Egyéb feladatok: ~ Szakmai tandcsadas;
Nyilvantartasok vezetése;
Statisztikai adatszolgdltat

2014. évben keletkezett iigyek darabszam szerint:

Telepiilésképi bejelentési eljards 2

Hatdsdgi igazolds kiallitdsa 2

Utkezel6i és tulajdonosi hozzajarulds 25

Kozteriilet bontdsi engedély Osszesen 12, ebbdl:
Vizbekotéshez 1

Gézbekotéshez 6

Villamos energia bekotéshez 5

Szakhat6sagi dllasfoglalds Osszesen 29, ebbdl:
Telekalakitdshoz 21
Kozmiitervezéshez 8

Epitési engedélyhez 0

Iratanyag attétel belfoldi jogsegélyként 16
Adatszolgdltatds, tdjékoztatds 15
Gyommentesitésre felszolitds 18

Tajékoztatd kimutatasok

Nyul Kozségi Lakasépitési adatok 2006-2014.

év: 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014-

Kiadott lakdsépitési 24 28 17 18 20 10 20 11 19
engedélyek szdma

Hasznalatba vett la- 30 27 28 17 18 12 11 7 1
kasok szama:

Epitésiigvi feladatkorok ismertetése

Epitésiigyi-igazgatdsi iigyek

Az épités-igazgatdsi ligyekben az ligyintézd, mint véleményezd, tandcsadd €s nyilvantartd jar
el.

A nem engedélykoteles épitési tevékenységek, melyek a 11/2013. (X. 30.) 6nkormdanyzati
rendelet kapcsan a telepiilésképi bejelentési vagy a 12/2013. (X. 30.) 6nkormdanyzati rendelet
kapcsan telepiilésképi véleményezési eljards kotelezettsége ald esnek, a telepiilés-lizemeltetd
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szakvéleménye alapjan kaphatnak a polgdrmester éltal igazolast arra vonatkozdan, hogy az
épitési tevékenység illeszkedik a telepiilésképbe, azaz kivitelezhetd.

Nyiili helyszinen torténd engedély koteles tevékenységek eljarasahoz a Gyéri Epitéshatésagi
Osztaly kérhet be iratanyagot, amennyiben a tevékenységnek volt a hivatalban az el6z6 évek-
re visszatekinté elézménye, vagy a NAV, MAK és egyéb dllami szerv kér tSle épitési vagy
hasznélatbavételi engedélyrél dokumentumot, abbdl az id6bdl, amikor még a jogkor helyben,
Nyilon volt.

Em’tésﬁgvi hatdsagi iigyek

A hatésagi munka és a dontések alapja az Epitési Torvény és a kiegészité dgazati és Kor-
manyrendeletek, valamint a Telepiilésrendezési Terv és a Helyi Epitési Szabalyzat.

Az els6foku hat6sdg bizonyos esetekben (pl kiilonleges épitmény) kérhet szakhat6sagi allas-
foglalast az engedélyezési eljaras sordn.

Mis esetben, pld. telekalakitds, kozmiitervezés, nyilvantartasi €s iizletnyitdsi iigyekben az
épitész szakhatésdgként ad ki szakvéleményt.

Eevyéb muszaki €s telepiilésrendezési tigyek

Az ligyintéz6 egyéb feladatai korébe tartozik az Onkormdnyzati és épitési munkaval kapcsola-
tos statisztikai és egyéb felmérések és kimutatdsok elkészitése.

A lakossdg érdekében heti rendszeres alkalommal tart iigyfélfogadast, szakmai tandcsaddst
akér személyesen vagy telefonos, elektronikus megkereséssel.

Az Onkormaényzati, dtkezeldi iigyekben:

A temet6 nyilvéantartasa, a sirhelyek kijelolése. Lakossdgi bejelentés alapjin torténd helyszi-
nelés, melynek alapjan gyommentesitésre vald felszolitdsok és egyéb ingatlan rendezetlen-
ségbdl ered6 mulasztasra, kotelezettségre valod felszolitas. Kozteriiletek ellendrzése, rendezé-
se.

Utbontasok, droklefedések, utakon torténé kozmiibekotések épitési- feldjitdsi munkainak els-
készitése

Uj kozmiivezetékek nyomvonaldnak egyeztetése, tombfeltaré utak megvaldsitasanak tulajdo-
nosokkal torténd egyeztetd, adminisztrativ munkdlatai.

A telepiilésrendezési iigyek:

A telepiilésrendezés és hatosagi engedélyezés alapvetd dokumentuma a Telepiilésszerkezeti és
Szabélyozasi terv és a Helyi Epitési Szabalyzat, mely tartalmazza a telepiilés hosszi tavi fej-
lesztési lehetdségeit és Szabdlyozza az épités, telekkialakitds folyamatat, rogziti azok szabd-
lyait.

A Rendezési terv és a HESZ rendelkezései alapjan dolgozik az épitési hatdsag, és jegyz6 az
épitési, ut szabalyozasi és telekrendezési kérdésekben.

Ennek az éves esetleges modositasaival jard tigyintézés, dontés eldkészités, az ezzel kapcsola-
tos lakossdgi kérelmek gyiijtése. A Képviseld Testiilet joga a telepiilésrendezi tervek médosi-
tasa és vizsgdlata. Az aktudlis médositdsi kérelmeket célszerli évente egyszer feliilvizsgdlni és
ezek alapjan dontést hozni az esetleges modositasi eljards finanszirozdsarol és elinditasarol.
Kozteriiletek rendezése
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Uj beruhdzasok egyeztetése

Adatszolgaltatasok, nyilvantartasok:

Miikodik egy az orszdgos Internetes TAKARNET rendszer, az ingatlan adatbazishoz val6
jogosultsdgi hozzaféréssel. Ezeket a programokat telepiilésiizemeltetd kezeli és nyujt segitsé-
get a kozigazgatdsi valamint a hagyatéki tigyek sordn, valamint a lakossdgnak az adatbizton-
sagi eldirdsok figyelembevétele mellett.

Az els6foku hatsag dltal megkiildott hatdrozatok alapjan nyilvantartdst vezet a kozségben
kiadott engedélyekrol.

Tisztelt Képviselo-testiilet !

A beszamoldban meghatdrozott és bemutatott hivatali tevékenységek nem fogjak ét teljes egé-
szében a torvényekben és kiilonbozd szintli jogszabalyokban kapott feladatok teljes skaldjat.
Ez a ,, teljesség ,, nem is lehetséges, hiszen a jelenlegi jogrendszer a jegyzé hatdskorébe utal
koriilbeliil 2.500 hat6sagi hatdskort, valamint ugyanennyi 6nkormdnyzati hataskort. E hatés-
korok gyakorldsdhoz a jogalkotdk 2014. évben 1038 db jogszabalyt ,, alkottak ,, ( torvények
és rendeletek ) . Ezeknek a jogszabélyoknak, vdltozdsoknak a nyomon kovetése, alkalmazasa
nagy terhet ré a dolgozdkra.

A beszdmol6 Osszedllitdsandl arra torekedtem, hogy a képviselO-testiilet tagjai jobban meg-
ismerjék a hivatalban foly6 munka Gsszetettségét, valamint mennyiségét.

A bemutatott feladatokon kiviil a hivatal dolgozéi részt vesznek a telepiilés ,, életében ,,,a te-
lepiilésre vonatkozé pdlydzatok készitésében, dpolja a nemzetkdzi kapcsolatokat is. A hivatal
dolgozéival igyeksziink ezeknek a feladatoknak is megfelelni. Ugy itéljiik meg, hogy kapcso-
latunk a telepiilésen miikodd szervekkel, intézményekkel, a kornyez0 telepiilések hivatalival,
mds tarsszervekkel jo.

Természetesen adédnak hibdk, hidnyossdgok, melyekkel szemben kritikdk fogalmazédnak
meg. Ezek a hibdk, hidnyossdgok nem tudatosak. Viarjuk és elfogadjuk azokat a kritikdkat
amelyek épitd jellegliek és munkédnk sordn azt hasznositani tudjuk.

Kérem a testiiletet, hogy a beszdmol6t vitassa meg és azt fogadja el.

Nyul, 2015. november 12.

Takacs Lajos sk.
jegyz6
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HATAROZATI JAVASLAT

Nyil K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

........... /2015. (X1.24.)onkormdanyzati hatdrozata

Targy: Nyili Polgarmesteri Hivataldnak munkdjardl beszamold

Nyil Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a napirendi pontot megtargyalta és a Nyili
Polgarmesteri Hivatal beszdmolgjat elfogadta.

Felelés : Takdcs Lajos jegyzd
Hatéridg: 2015. december 31.
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